W ). LATVIAS REPUBLIKAS IZGLITIBAS UN ZINATNES MINISTRIJA

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

Registracijas Nr. 90000022223, Braslas iela 16, Riga, LV-1084, talrunis 67081400, e-pasts: brasla@kcrtk.Iv

Apstiprinats
Rigas Tehniskas koledzas 10.11.2025.
Domes sédé (protokols Nr.8-2025)

METODISKIE NORADIJUMI
DARBU IZSTRADEI UN
NOFORMESANALI

14.11.2025 Nr. 1.1-2/17

Riga, 2025



SATURS

TEVADS ..o 4
1.  VISPAREJAS NOFORMESANAS PRASIBAS........cc.coovvviiiiiiieesceeeseeee s 5
1.1.  Satura raditaja NOTOIMESANA ......cciuviiiiiiiiiiiie s 5
1.2.  Darba teorgtiska satura 1ZStrade...........ceereriiiiiieiiiesee e 6
1.3. Darba grafiska satura iZStrade ..........cocuveiiiuieiiiieiiiie e 6
1.4.  Secinajumu un priekSlikumu noformesana .............ccooceiveiiiiiicniiiee e 18
1.5, SaTsSinAJumu SATAKSES ....c.veeiviiriiiiiiieieieesie e 19
1.6. Informacijas avotl SATAKSES .........ccoveivirieiieiiiie e 19
1.7, PIBIKUMI L 19
1.8. Darba nofOrmESANna .........cccueiiiiiiiiiieiie e 20
1.8.1. Malas un lapas aizpildTJumsS.........cccoovveiiiiiiiiiieee s 20

1.8.2.  Lapu NUMETACIIA «.vvevireeiiieriiiiesiieee sttt 20

1.8.3.  Virsrakstu NnOfOrMESANa ........cccuviiuiiiiieiiieiii e 21

1.8.4. Pamatteksta nOfOrmeESana..........cocoveiiiiiiiiiiiiiie e 21

1.8.5. Att€lu, tabulu, formulu un koda fragmentu noformesana..............c.cccceeeueenee. 21

1.8.6. AtsauCu NOTOIMESANA.......cccuiiiiiiiiieiie et 24

1.8.7. Informacijas avotu saraksta noformesSana............ccccoevvviiiiiiieiincnici 25

1.8.8. Saisindjumu saraksta noformeSana ............coccovvveriiiiiinii 28

1.8.9. Pielikumu noformeESana .............ceviriiiieiiiiiiieeeee s 28

2. METODISKIE NORADIJUMI SPECIFISKIEM DARBIEM.........cccooveviiiiiiinnn, 29
2.1.  Kuvalifikacijas darba metodiskie nOradijumi ...........cocerieniiiiiic i 29
2.1.1.  SagatavoSanas POSIIIS .....cueeuirirerieereatresieesteasresteeseassesseessesssesneesresnesseesseennees 29

2.1.2.  Darba 1ZSrAAE .....cccueeiiieiie it e 30

2.1.3. Darba struktlra Un apjoms ..........ceeeuereerieriireeseeie e 31

2.1.4. Vaka noform&ums un titullapa..........cccooeeririiiiiiiiiice e 33

215, ANOLACTIA . .eviiiiiiiiiiie e 33

2. 0.8, BVAGS ..o ————— 33



2.1.7. Darba teorétiska, praktiska un grafiska satura izstrade............ccccevvvenrrernnnnen. 34

2.1.8. Ekonomiska dala..........cccoouiiiiiiiiiiii 35
2.1.9. Darba droSibas dala..........cccccoiiiiiiiiiiiiii 36
2.1.10.  Nosledzosas darba dalas..........cccccrvviiiiiiiiiiiei e 37
2.1.11.  Prasibas attieciba pret informacijas avotiem ..........c.ceevvrvrnieeiiiiecsieneennn 37
2.1.12.  Darba nodOSANa ........coiiiiiiiiiieieiee e 37
2.1.13.  Prezentacijas SAZataVOSANA........ccuiverieerririiiieirisresiee e 38
2.1.14.  Darba priekSaiZStAVESANA ........ccevuviiiiieiiiie i 38
2.1.15. Darba QiZStAVESANA .......cciviiiieiiieiee e 38
2.2.  Kursa darba metodiskie noradijumi ..........ccccuvverinienineneiesesesee e 39
2.2.1.  SagatavoSanas POSIIIS .....ciuieriieiirieiiiie et 39
2.2.2. Darba iZStrAde ......cceeiiiiiieiii et 39
2.2.3. Kursa darba StruKtlra.........ccueeieeiiiiiiesie e 40
2.2.4. Vaka lapas un titullapas NOfOrmEJUMS.........cocuvriveiiiiiiiic i 41
2.2.5.  TBVAGS ... 41
2.2.6. Darba teorétiska, praktiska un grafiska satura izstrade...........c.coeervrvrinnnnns 42
2.2.7. Darba nosl@dzosas dalas ...........ccceriiiiiiiiiii i 43
2.2.8. Darba nodoSana..........cccueiiiiiiiiiiiei s 43
2.2.9. Prezentacijas SAZAtaAVOSANA .........ceerviriverierieiiesieere e siee st 44
2.2.10.  Kursa darba aizStAVESANA ........eecviiiviiiieiiiiiesieee e 44
2.3.  Prakses atskaiSu metodiskie nOTadTjumi..........ccoceeriiiiiiiniiiiiiccece e 44
2.3.1.  Visparigie NOETKUMI....c..ocviiiiiiiiiiiieiee e 45
2.3.2.  Prakses Organiz@€8ana ...........ccccevieiiiiiiiieiiiie e 45
2.3.3. Prakses aizstave$ana un NOVEItESANA ..........ccevveiriiiiiieiiciciecse e 47
2.3.4. Prakses atskaites 1zstrades prasibas .........c.ccccviiveiiiiiiiienin e 48
2.3.5. Prakses atskaites struktlira un noformejums ............ccovvveviiiiiiiciiiiciee 48

PIELTKUMI ... 51



IEVADS

“Metodiskie noradijumi darbu izstradei un noforméSanai” dokumenta ir aprakstitas
jebkura macibu, studiju darba, noformé&Sanas vispargjas prasibas ka ar1 konkrétu darba tipu
(kvalifikacijas darba, kursa darba, prakses atskaites) un to aizstavéSanas prezentaciju
specifiskas prasibas.

Dokumenta struktiira ir sekojosa:

1. levada dala.

2. Vispargjie noforméSanas noteikumi — attiecinami uz visiem darbiem.

3. Specifiskie darbu tipi - satura un noformésanas prasibas — darbu tipi un to apraksti,
specifiskas prasibas konkrétiem darbu tipiem ar specialam noradém studiju un/vai
izglitibas programmas (ja attiecinams):

e kuvalifikacijas darbs un ta specifiskds noform&Sanas prasibas (t.sk.
prezentacijas noforméSanas prasibas);

e kursa darbs un ta specifiskas noformésanas prasibas (t.sk. prezentacijas
noforméSanas prasibas);

e prakses atskaite un tas noforméSanas prasibas (t.sk. prezentacijas
noforméSanas prasibas);

4. Pielikumi — dokumentu, prezentaciju un to dalu noform&juma paraugi.

Prasibas ir saistoSas visam izglitibas un studiju programmam Rigas Tehniskaja koledza.



1. VISPAREJAS NOFORMESANAS PRASIBAS

Par pamatu ieteicams izmantot ieprieks sagatavotu vispar&ja pielietojuma dokumenta

Sablonu, kas ieladéjams no Google Drive. Taja ir gatavs elementu noform&jums un sagatavoti

tekstu stili. Paraugs ir piemérots tikai Microsoft Office Word programmatiirai. Ja izmantojat
citu alternativu, nav ieteicams izmantot Sablonu, bet gan patstavigi izstradat savu.

Darbu izstrade ievero $adas visparigas prasibas:

e darba saturam janodroSina secigs t€mas izklasts atbilstosi izvirzitajam darba mérkim

un uzdevumiem;

e parejai no vienas t€mas jautajuma uz citu jabut secigai un savstarpgji saistitai;

e visa darba nepiecieSama vienota un viennozimiga terminologija

e javeido darba gaitas un rezultatu, secinagjumu un priekslikumu precizs, logisks,

skaidrs un nobeigts izklasts.

Visi darbi tiek izstradati latviesu valoda, iznemot priekSmetus, modulus un studiju
kursus, kuros notiek sveSvalodas apguve. Visi darbi tiek rakstiti zinatniskaja stila, ja vien
priekSmeta, modula vai studiju kursa specifika neparedz cita stila pielietojumu. Nav pielaujams
izmantot vienam un tam paSam jédzienam dazadus, kaut arl tuvus terminus, sinonimus,
sve§vardus, ja ir analogi valsts valoda. Darba izmanto valsts valodas terminologiju.

Nav pielaujami patvaligi saisinajumi, iznemot visparpienemtos (sk. 9. pielikumu). Ja

daudzkart jaatkarto kads jédziens, tad pirmo reizi teksta uzrakstams pilns nosaukums un iekavas
aiz ta janorada “turpmak teksta” savienojuma ar turpmak pielietoto saisinajumu, pieméram:
“zemfrekvences pastiprindtajs (turpmak teksta - ZF pastiprindtajs)”
Nav atlauts lietot meérvienibu apzim&jumus, ja tos lieto bez skaitliem (iznemot formulu
paskaidrojumos). Matematiskas zimes “+7, “-%, “<”_“>”_“%%” un citas, teksta nav atlauts lietot
bez skaitliskam vertibam. Pareizi ir rakstit “braka procents” nevis “braka % .

[I3K13

Darba pamatteksta nav pielaujams izmatot “-* negativo skaitlu apziméSanai. Pareizi ir

rakstit “minus 13”, nevis “- 13”.

1.1. Satura raditaja noformeéSana

Satura raditaja noforméSanas paraugs dots 7. pielikuma. Taja norada darba nodalu,
apaks$nodalu un punktu virsrakstus un atraSanas lappusi.

Satura raditaja un teksta apaksnodalu virsrakstu formul&jumiem jabiit vienadiem. Satura


https://docs.google.com/document/d/1y9ldJ-O6IwTe6WXgwCVppD9Kvh_ecn8-/edit?usp=sharing&ouid=116781587575423828805&rtpof=true&sd=true

1.2. Darba teoretiska satura izstrade

Darba teorétisko saturu veido darba tematam saistoSs teortisks pamatojums.
Teoretiskaja satura apskata un izverté atbilstoSas teorijas un ieprieks veiktos pétijumus un
projektus, kas attiecas uz konkr&to problémjautajumu vai tehnisko uzdevumu. Taja ne tikai tiek
citéti citu autoru darbi un atklajumi, bet tie tiek arT aprakstiti, izvertéti un salidzinati.

Ja informacijas ir daudz, ta noteikti ir jaatlasa. Biitiskaka ir ta informacija, kas ir tiesi
saistita ar pétfjuma jautajumu. Vispirms noskaidro pamatjédzienus, dod to definicijas. Atsedz
temata teor€tiskas nostadnes principus vésturiska skatijuma Latvija un arzemées, galvenokart
izmantojot jaunako zinatnisko literattiru (t.i., p€d€jos 10 gados publiceto, IT joma — pedgjos 5

gados) un interneta materialus.

Visiem teorétiskaja dala izklastitajiem jautajumiem jaatbilst darba t€mai, izvirzitajam

mérkim un janodroSina sekmiga darba izstradasana.

Darbu ieteicams sakt ar jaunakas, ped€jos gados izdotas, literatiras un tehnisko
normativu apzinaSanu un analizi. Pamatjédzienu noskaidro$anai izmanto enciklopédijas,
enciklop@diskas vardnicas, terminu skaidrojo$as vardnicas, ka ar citus uzzinas avotus.
Stradajot ar literatiiru un informacijas avotiem, svarigi precizi un pilnigi pierakstit zinas par
izmantoto gramatu vai citu informacijas avotu: autoru, darba nosaukumu, izdoSanas vietu un

laiku, ka arT izmantotas lappuses.

Vikipédiju un citi brivas piekluves un satura veidoSanas informacijas avotus ir aizliegts
izmantot. Tapéc darba ir jasniedz informacija, kas tiek dota oficialajas majaslapas un

uzticamajos resursos, noradot informacijas avota apmeklgéjuma datumu.

1.3. Darba grafiska satura izstrade

Darba izstrad€ biezi ir nepiecieSams pievienot planus, ras€jumus, skices, darbibu vai
aprékinu algoritmu shémas.

Visparigie ras€jumu noformésanas noteikumi, tai skaita - formati, Itniju veidi, uzraksti,
meérogi un citi elementi ir izklastiti valsts standartos. Vienota ras€jumu noforméSanas sist€éma
atvieglo sapraSanos starp ras¢jumu izgatavotajiem — dazadam projekt€Sanas organizacijam un
to lietotajiem — raZoSanas organizacijam.

Darba ir izmantojams jebkurs grafiskais standarts (LVS, TOCT, DIN, IEC), bet tam ir
jabiit vienotam visa darba. Ir ieteicams izmantot LVS IEC 60617:2015 standartu. Ja darba tiek
izmantoti apzim&jumi, kas nav ieklauti standartos, obligati japievieno ras€juma lapa ar darba

pienemtiem grafiskiem apzim&jumiem. Tie tiek pievienoti grafisko pielikumu pirmaja lapa, ar



noradi “Pienemtie grafiskie apzim&umi”. Ja darba tiek izmantoti tikai izve€leta standarta
apzimé&jumi, tad $ada pirma lapa nav obligata, tacu loti vélama.
Izstradajot darba grafisko saturu, ir jaievero:
e pamatformatu apzim&jumi un izmeri;
e rakstlaukuma nozime un novietojums un aizpildiSana;
e standarta atlautie merogi, apzZim&jumi;

e uzras€to elementu izvietoSana uz lapas.

Rasgjumus, sh&mas utt. — noformé uz standarta formata papira lapam. Pamata formatu
izméri doti 1.1. tabula.
1.1. tabula

Formatu apzim&jumi un izmeri

Formata Apdarinatais formats Rasgjamais laukums
apzim&jums al bl a2 b2
A0 841 1189 821 1159
Al 594 841 574 811
A2 420 594 400 564
A3 297 420 277 390
A4 210 297 180 277

Formatam A4 ir paredzéts tikai vertikals lapas novietojums. Pargjiem formatiem ir tikai
horizontals lapas novietojums. Ir ieteicams izmantot A4 un A3 formatus. A3 formata papira
loksnes salociSanas shéma paradita 1.1. attéla.

Atseviskos gadijumos, 1pasi smalko ras€§jumu gadijuma, ir pielaujama A2 un Al
formatu izmantoSana. AO formatu izmantot nav ieteicams. LociSanas shémas Siem lapu loksnu
formatiem ir dotas 15. pielikuma.

Lokot papira lapu, rakstlaukuma kreisas malas Iinijai jasakrit ar ramiSa kreisas malas

liniju. Papira lapa jaloka uzmanigi, lai nesabojatu rasgjumu.



A3 formatu saloka
o ka A4 formatu

rakstioukums

caurumi ievietosanai dokumentu vakos

1.1.att. A3 formata lapu salociSanas shéma

Rasgjuma ramiti velk ar 0,35 mm Sauru nepartrauktu liniju. Dokumenta apmali veido
0,7 mm bieza pamatlinija — ras€jama laukuma ieks¢jo liniju velk 20 mm attaluma no apdarinata
formata ramisa kreisas malas un 5 mm attaluma no pargjam trim malam. (sk. 1.2. att.).

210 Papildu rakstlaukums

297

Citi formati

Formats A4

Galvenais
rakstlaukums

Galvenais
rakstlaukums

1.2.att. Rakstlaukumu un ramiSu izvieto$ana

Galvena rakstlaukuma sniedz informaciju par izstradajumu/ras€jamo objektu, ras€juma
veidu, ieskaitot dokumentu gatavojoSo, parbaudoso un kontrolg&joso atbildigo personu
uzvardus, parakstus un datumus. Galveno rakstlaukumu novieto lapas apaksgja labaja stiiri.
Papildu rakstlaukuma norada specialitates Sifru (pieméram, RTK —4152203). Tos izvieto lapas
augseja kreisaja sturt un teksts tiek rakstits pagriezot to uz 180° pret galveno rakstlaukumu (sk.

1.3. att.).



(E0zzSTr-HLY)
1 sewwe 801

Nosaukums

1.3. att. Galvena un papildu rakstlaukumu izvietoSana un aizpildisana

Galvena rakstlaukuma izmeri un aizpildiSanai nepiecieSama informacija ir noradita

1.4. attela.

185

Raséjuma Sifrs

15

w Liters Masa Mérogs
Nr. | Lapa Dokum. Nr Paraksts | Dat
8| a| lzpidija V. Uzvieas Raséjuma nosaukums w
7| Proj. vaditajs| v. uzvans [
Normkontr. | V. Uzvards @ | | - '4pa |Lapu skaits |
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1.4.att. Galvena rakstlaukuma izm&ri un aizpildiSanas paraugs
Rasgjuma Sifra veidoSanai ir strikta kartiba — vispirms tiek rakstits grupas kods, tad
projektesanas gads, studenta apliecibas pedgjie tris cipari, tad nakamos tris laukumos apraksta

montazas vienibu un p&déja laukuma tiek ierakstits shémas veida kods (sk. 1.5. att.).



Detalas numurs

\ A-E-3 |20"072‘@‘00@’Q‘ Shémas veida apzimejums
i e

| Zemakas montazas vienibas numurs
| MontaZas vienibas numurs

Studenta apliecibas tris pédéjie cipari
Projektésanas gads

Grupas kods

Shému veida apzimé&jumi:

E - Elektriska )
H - Hidrauliska 1 - Struktdras

G - Gazes 2- Funkmp_nala
Kn - Kinematiska 2- ;rmthz:ala

O - Optiska - Montazas
V- Va%(uuma 5 - Pieslegsanas
En - Energétiska 6 - Kopéja

D - Dalita 7 - Novietojuma
K - Kombinéta 8 - Apvienojuma

1.5. att. Ras@juma Sifra veidoSana
Grafiskos elementus, kas ir lielaki par 2 lappusém, neievieto pamatteksta, bet gan
ievieto ka pielikumus un atsaucas uz tiem pamatteksta.
Darba raséjuma prasibas
Darba ras€jums ir pilnigs dokumentacijas avots detalas izgatavoSanai, parbaudei un
montazai. Tas satur visu informaciju, lai razotajs varétu izgatavot detalu bez papildu

skaidrojumiem.

Galvenie standarti
Standarts ISO 128 — vispargjie raséjumu noformésanas principi, liniju normas,
att€lojumi, griezumi un Skérsgriezumi.
Citas saistitas ISO normas:
* ISO 5457 — rasgéjumu lapu izméri un izkartojums(1.2.tabula)
* [SO 5455 — meérogi
* ISO 129 — izméru un pielaides atteloSana

* ISO 3098 — raksts, burtu un ciparu veids

10



1.2.tabula Rasgjumu lapu izmeri

) ) . Neapdarinatais
Formata Apdarinatais formats Rasé&jamais laukums format
rmats
apziméjums
ay by a; bz as b3
A0 841 1189 821 1159 880 1230
A1 594 841 574 811 625 880
A2 420 594 400 564 450 625
A3 297 420 277 390 330 450
A4 210 297 180 277 240 330
I .
- ——— === | X )
‘.. | A1
“———Stira mark&jums ‘—Apmale i .-'! | |
g /
" Atsauces x | l il
/—Centréjuma zimes I."I !.".I Il" I
z " a 'f—Apdarinatais formats | | ||| I-'I H
Neapdarinatais formats NI Vo
W K | .'i
—Raséjamais laukums Forméta (A3) N "\._'—"'
apziméjums |
T 8 , h ! L I ! i 1
A
-
20 b2
T T i

1.6. att. Rasgjumu lapu izmeri un izkartojums

Ras€juma lapa, ramitis un robezjoslas

Rasg€juma laukumu norobezo ar ramiti — 20 mm attaluma no lapas kreisas
malas, un 10 mm no par&jam malam.

Ramisa linija jaraksta ar nepartrauktu Iiniju aptuveni 0,7 mm biezuma (vidgja
biezuma linija).

Papildus josla kreisaja pusé (20 mm) paredzeta caurumiem, lai rasgjumu varétu
ievietot dokumentu vakos.

Rasgjums nedrikst pieskarties ne ramitim, ne rakstlaukumam (linijas un elementi

janovieto ta, lai butu attalums Iidz §Tm robezam) (1.6. att.).

11
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1.7.att. Ras€juma lapas formats

Rakstlaukums

Rasgjuma apakSpusé (apakséja mala) janovieto rakstlaukums (1.7.att.), kur
norada informaciju par ras€jumu — nosaukums, meérogs, summa, autors, datums,
s€juma numurs utt.

A4 formata rakstlaukums parasti — pie apaks€jas malas. A3 formata —
apaksgja labaja stiirt.
ipaSu nosacijumu, tiek ieveroti standarti (piem&ram, ISO un

Ja liguma nav

nacionalie).
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\/\
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1:1
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Lapas

]

(10)

(11)

(12)

(73]

3

© TF

0615062

1.1.2

20

23

180

20

210

1.8. att. Rasgjuma galvenais rakstlaukums (aizpildits paraugs)

Attelojumi, projekcijas, griezumi, Skeérsgriezumi

Jaievero ISO prasibas att€loSanai (ortogonala projekcija, aksonometrija, Skersgriezumi)

ka noteikts ISO 128 un citos dalstandartos.

12



o Liniju tipi jaatSkir pareizi: kontiirlinijas, sléptas Iinijas, centru Iinijas, griezuma Iinijas
utt. (atbilstosi ISO 128-2 / 128-3).

e Merogi jaizvelas saskana ar ISO 5455 noteikumiem.

Izméri, pielaides un norades

e Izméru norades un pielaides jaatt€lo péc ISO 129 (un saistitajiem standartiem).

o Izméri parasti uzrada milimetros, ja nav noradits citadi (dazos nacionalajos noteikumos
tiek prasits).

e Norades (bultinas, paliglinijas) javeic atbilstosi standartiem (bultinu stili, linijas

attalumi) — pieméram, Iinijas plauktini, norazu linijas, pagarinajuma Iinijas utt.

Rasejuma lapa un izkartojums
Formats:
e Izv€las no A-sérijas formatiem (AO—A4) pec ISO 5457.
e Mazam detalam pietiek ar A4; lieclam — A2 vai Al.
Ramitis un robezjoslas:
e 20 mm kreisaja mala (iesieSanai), 10 mm par€jas.
e Linijjas — nepartrauktas, ~0.7 mm biezas.

e Darba laukums nedrikst Skérsot robezlinijas.

Rakstlaukums:

e Apakseja labaja stirT (A3 un lielakiem formatiem).
e Satur:

o Detalas nosaukumu

o Rasguma numuru

o Materialu

o Merogu

o Izstradataja vardu, parbauditaju, datumu

o RaZo$anas piezimes, ja nepiecieSams

Attélojumi un projekcijas
o Izmanto ortogonalas projekcijas (priekSskats, augsskats, sanskats).
e Detalai jarada tik daudz skatu, lai pilnigi izskaidrotu formu (parasti 2—3 skati).
e JanepiecieSams, izmanto griezumus un Skérsgriezumus, lai paraditu ieks€jo struktiru.

e Griezuma plakne janorada ar bultinam un apzim&jumu (piem., A-A).
13



e Detalizacijas vai palielinajuma skati jaapzime ar atbilstosu mérogu (piem., M 2:1)

(1.9.att.) .
Ko
I — w T = i ___
: -
a © L a S a
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p— : —
(7)) 1] l 1 [
S-S TE-15
H B H
I
o Rakstlaukums
1.9.att. Racionala ras€juma kompozicija
Merogi

o Izvélas atbilstosi detalas izm&ram un lapas formatam — p&c 1SO 5455.
 Parasti lietotie:

o Samazinajuma — 1:2, 1:5, 1:10

o Palielinajuma — 2:1, 5:1

e Merogs vienmér noradams rakstlaukuma.

Liniju tipi un biezumi
Saskana ar ISO 128-2 vai LVS EN I1SO 128 (Tabula 2.) :

1.3. tabula Liniju tipi un biezumi

Linijas veids Pielietojums Biezums

_ Redzamas kontiras,
Nepartraukta bieza ‘ 0.5-0.7. mm
griezuma robezas

[zméru, paliglinijas,

Nepartraukta plana o 0.25mm
Sraféjumi

Punktota vai svitrpunktota Centra Iinijas, simetrijas asis | 0.25 mm

Svitra-punkts-punkts Griezuma plaknes 0.35 mm

Izméru noradiSana
Saskana ar ISO 129-1:

e Izmérus norada milimetros bez vienibas apzim&juma.
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e Visiem butiskiem elementiem jabiit izméritiem.
e Izméru Iinijas nedrikst Sk&rsot citas Iinijas.
o Bultinas, cipari un paliglinijas jazimé skaidri, vienada stila.
e Linearie, diametra (@), radiusa (R) un lenka izm@ri jaapzime ar atbilstoSiem
simboliem.
Pielaides un tehnologiskas prasibas
o Piclaides (tolerances) janorada pie katra izméra vai kop&ja piezimé:
o IS0 2768-mK (vidgjas precizitates visparigas pielaides) ir biezi lietota.
e Norada formas un novietojuma pielaides.
e Jaieklauj virsmas raupjuma simbols (piem., Ra 3.2, ISO 1302).

o NepiecieSamibas gadijuma — materiala mark&jums (piem., S235JR, C45E).

Griezumi un Srafejumi
o Skérsgriezuma laukumi jasrafe 45° lenki, planam linijam (0.25 mm).
o Sraféjuma solis — 2-4 mm (mazam detalam mazaks).
o Dazadiem materialiem var lietot atSkirigus Sraféjuma virzienus vai tipus.

o Blakus detalam montazas zim&juma — Sraféjumi pret€jos virzienos.

Teksts un apzimejumi
e Burti un cipari péc ISO 3098: vienkarss, skaidrs fonts.
o Rakstzimju augstums:
o Izméru skaitliem — 3.5 mm
o Virsrakstiem / nosaukumiem — 5 mm un vairak
o Teksts jaraksta paral€li galvenajam lapas malam, lasams no apakSas vai labas puses.
Papildus norades un piezimes
o Norada:
o Sagataves veidu (piem., no stiena @30 mm),
o Termisko apstradi (piem., atkauséts, ridits),
o Virsmas parklajumu (piem., Cinkots, krasots),
o Montazas norades, ja nepieciesams.
o Jadetala ir montazas dala, ras€juma norada atsauci uz montazas ras€jumu vai pozicijas
numuru.
Parbaudes un noforméjuma kvalitate
o Rasgjumam jabiit pilnigam, salasamam un bez pretrunam.

e Nedrikst biit dubultas Iinijas vai neskaidri elementi.
15



e Visi izméri, simboli un teksti — konsekventa stila.

e Rasgjums jaapstiprina un japaraksta saskana ar iestades prasibam (1.10.att.).
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1.10.att. Detalas darba ras€juma paraugs uz A3 formata lapas

Mehatronika specialitates grafiskas dalas prasibas
Grafiska dala ir kvalifikacijas darba tehniskas dokumentacijas sastavdala, kas paredzeta,
lai att€lotu konstrukcijas, sist€mas, mehanismus un shémas vizuali, precizi un standartizeti.
Ta ietver:
e Mehanisko detalu ras€jumus (detalu un montazas [imenos);
o Pneimatiskas, hidrauliskas, elektriskas un vadibas shémas;
e Funkcionalas un strukturalas shémas;
o Kinematiskas shémas, pliismas un savienojumu diagrammas.
Raséjumu visparejas prasibas
1. Ras&jumi tiek veidoti atbilstosi ISO 128, ISO 5455, ISO 129-1 un ISO 7200
standartiem.
2. Visi skati un shémas javeido precizi, proporcionali un salasami.
3. Rasgjuma struktiirai jaatbilst tehniskas dokumentacijas principiem — skaidriba,
konsekvence, vienotiba.

4. Ras€jums javeido ar CAD programmu (AutoCAD, SolidWorks, Inventor u. c.).
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5. Visi izméri, teksti, simboli — saskana ar nacionalajiem (LVS) un starptautiskajiem

(ISO/EN) standartiem.

Mehanisko detalu raséjumos uzrada virsmas apstrade, materiali, tehnologiskas

prasibas

Norada materialu (piem., Al 6061-T6, CuZn, PA12 utt.).
Ja nepiecieSams — termiska apstrade, riidiSana, grieSana, urbsana utt.
Virsmas apstrades simbola norades (raupjuma vértibas, apstrades simboli).
Parklajumu vai apSuvumu norades (pieméram, anodéSana, krasosana).
Simboli, shemas, savienojumi
Elektriskas / elektroniskas shémas jazime ar standartiz&tiem simboliem (piem&ram,
ISO 14617)
Savienojumi, vadi, sensori jaraksta atbilstosi elektriskajam ras€jumu normam (ja kursa
tas tiek prasits).
Ja detala satur vitnotos savienojumus, piem&ram, skriives / vitnotas dalas, jalieto
vitnosanas simboli un noteikt vitnu specifikaciju (pieme&ram, M6 x 1.0).

Elektronikas dalas (ja ieklautas) janorada ar skaidriem apzim&umiem un

atsaucém uz shemam (1.11. att.) (INZENIERGRAFIKA, 12. SHEMAS, no 252. Ipp.].
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jums Nosaukums Skaits| Piezimes

1 Dzingjs 1

2 Ellastigais sajlgs 1

3 Bremze 1

© 4 Gliemezis 1
5 Gliemezrats 1

6 1

7 1

4

Dro&Tbas sajigs
Kompresors
I.. IV \Varpstas

MEHA XX XX XX

Projekc. metode Mécogn

| | o Jresen [on| Kompresora piedzinas

Fash ' mehanisms [i[ @
Penema Kinematiska principiala

shéma

1.11.att. Kompresora mehanisma kinematiska shéma

1.4. Secinajumu un prieksSlikumu noformeésana

Secinajumi ir apgalvojuma forma izteikti spriedumi par darbu, taja izvirzito jautajumu,
meérki un uzdevumiem.

Secinajumos novérté darba sasniegtos rezultatus, parada savu radoso ieguldijumu un
konkréta uzdevuma risinajuma praktisko nozimi.

Secinajumu sakuma parada, ka darba:

e mérkis ir sasniegts (ja nav sasniegts, tad paskaidro, kap&c nav sasniegts),

e planotie uzdevumi ir izpilditi (ja visi nav izpilditi, tad paskaidro, kuri uzdevumi un

kapéc nav izpilditi).

P&c tam, atspogulo darba izteiktas atzinas. Secinajumus vélams konspektivi strukturét
5 — 7 punktos, numur€jot ar arabu cipariem.

Secinajumu nodalas nobeiguma tiek 1si raksturots paveiktais, saskana ar darba mérki un

izvirzitajiem uzdevumiem. Vienlaikus tiek atzim&tas butiskas gritibas, izaicinajumi, pretrunas,
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ja tadas bija, un ka tas tika parvarétas. VElams izvirzit konkrétus priekslikumus lidzigas
problémas risinasanai (ja attiecinams).

Ja radusies ierosinajumi un/vai priekslikumi, tos raksta péc secinajumiem atseviska lapa
un numurg ar arabu cipariem.

Priekslikumus formul€ konkréti, atbilstosi izskatitajai problémai un tie tiesi izriet no
secinagjumiem. Katra priekslikuma sniedz atbildes uz jautajumiem: kas daris (adresats)? ko

daris? ka daris? ko tas dos?

1.5. Saisinajumu saraksts

Ja darba ir vairak par desmit saisinajumu, tad to skaidros$anai veido atsevisku lappusi

“Saisinajumu saraksts” (sk. 8. pielikumu). Jebkura gadijuma, ir vai nav atsevisks saisinajumu

saraksts, vajadzigos skaidrojumus sniedz taja lappus€, kur pirmo reizi saisinajums lietots. Biezi
lietotie un visiem zinamie saisinajumi (tadi ka: apm., piem., sk., $.g., u.c., utt., u.tml., ha, cm,

g, kg) nav japaskaidro. Saisinajumi, kurus neskaidro, ir uzskaititi 9. pielikuma.

1.6. Informacijas avotu saraksts

Informacijas avotu saraksta ietver visus darba min&tos informacijas avotus, tai skaita
attelu, tabulu un formulu avotus.

Informacijas avotu saraksta jabiit ari literatlirai, tas ir, gramatam, publikacijam,
zinatniskiem Zurnaliem, katalogiem u.tml. Informacijas avotu saraksta norada ticamus,
atpazistamus informacijas avotus, ar no interneta.

Informacijas avotu atveides formulas un saraksta veidoSanas un noforméSanas

vadlinijas ir dotas 1.8.6. punkta. Informacijas avotu saraksta piemers ir paradits 13. pielikuma.

1.7. Pielikumi

Pielikumos ir materiali, kas palidz izprast darbu, atspogulo pétijuma vai tehniska
projekta rezultatus, kuri nav ieklauti pamatteksta. Visbiezak pielikumi ir eksperimentalas
programmas, plani, ras€jumi, shémas, uzskates Iidzeklu un anketu paraugi (neaizpilditi) u.c. Ja

materiali ir aizgiiti, tad norada to avotu.

Darba pamatteksta ir jabtit atsaucei uz katru pielikumu. Nevar biit pielikums, par kuru

nav stastits darba.

Loti svarigi, lai darba temats, satura raditajs, ievada formulétie problémjautajumi
(mérkis, uzdevumi un u.c.), darba teksts un iegiitie secinajumi veidotu savstarp&ji saskanotu

kopveselumu, kas ir viens no biitiskiem kvalitates un kompetences raditajiem.
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1.8. Darba noformésana

Darba pareiza noformesana ir loti svariga. Ta palidz visam iesaistitajam pusém atrak
darbu lasit, uztvert, orientéties darba struktiira un to ir vieglak labot un rediggt.

Visa darba ietvaros, iznemot koda fragmentus, izmanto fontu “Times New Roman”.

1.8.1. Malas un lapas aizpildijums

Darba elektronisko versiju sagatavo uz A4 papira lapu formata, atstajot neaprakstitas

sekojosas lapas joslas (sk. 1.12.att.):
e kreisaja pus€ 30 mm;
e labaja pusé 15 mm;
e augsa 20 mm;

e apaksa 20 mm (neskaitot lapas numuru);

2cm —\
V)

\ 4
Teksta
3cm —\ zona 1,5cm
— >
A
*

\

2cm

1.12 att. Teksta izvietojums lapaspusé

1.8.2. Lapu numeracija

Lappus$u numeracija ir vienota visam darbam.
Darba lapas (lappuses) numur€ lapas apakSpus€ centra ar arabu cipariem bez punkta vai

citam zimém. Titullapa ir darba pirma lappuse, bet numeraciju nerada sakuma lapas (titullapa,
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kvalifikacijas darba uzdevums, anotacijas, satura raditajs). Lappuses numuru sak noradit ar

ievada nodalu.

1.8.3. Virsrakstu noformésana

1. Limena (nodalu) virsrakstiem jabiit 1siem un konkrétiem. Vardus virsrakstos parnest
nedrikst, saisinat nav atlauts, punktu beigas neliek. Tos raksta ar lieliem burtiem
(sakumburtiem), lapas centra un numuré. Tadus virsrakstus ka ANOTACIJA, ANNOTATION,
IEVADS, SATURS, SECINAJUMI, INFORMACIJAS AVOTU SARAKSTS noformé ka
nodalu virsrakstus, bet nenumuré. Nodalas virsrakstiem burtu lielums — 16 pt, treknraksta

(Bold). Atstarpe starp virsrakstu un tekstu 12pt. Visi burti ir lielie burti (angl. All Caps).

2. Limena (apak$nodalu) virsrakstus raksta kreisaja pusg, ar atkapi 1,27 cm no lapas
kreisas malas, ar maziem burtiem, iznemot pirmo sakumburtu. Burtu lielums — 14 pt,

treknraksta (Bold). Atkape pirms virsraksta — 12pt. Atkape p&c virsraksta — 6pt.

3. Limena (punktu) virsrakstus raksta kreisaja pusg, ar atkapi 1,27 cm no lapas kreisas
malas, ar maziem burtiem, iznemot pirmo sakumburtu. Burtu lielums — 12 pt, treknraksta

(Bold). Atkape pirms virsraksta — 12pt. Atkape pec virsraksta — 6pt.

4. Limena (apaksSpunktu) virsrakstus raksta kreisaja pusg, ar atkapi 1,27 cm no lapas
kreisas malas, ar maziem burtiem, iznemot pirmo sakumburtu. Burtu lielums — 12 pt,
treknraksta (Bold), slipraksta (Italic) vai to kombinacija. ApakSpunktu noformésana ir vienada
visas darba nodalas. ApakSpunkti netiek numuréti un netiek atspoguloti satura raditaja.

Virsrakstu PIELIKUMI centré lapa horizontali un vertikali. Burtu lielums — 26 pt,
treknraksta (Bold).

1.8.4. Pamatteksta noforméSana

Darba pamatteksta noforméSanai izmanto burtu lielumu 12 pt. Teksta izkartojuma katra
lappusé tiek ievérots 1,5 starprindu intervals. Tekstu izlidzina pie abam malam (Justify).

Rindkopas pirmas rindas atkape no kreisas puses — 1,27 cm.

1.8.5. Attélu, tabulu, formulu un koda fragmentu noformésana

Atteliem, tabulam un formulam ir jabiit novietotam lapas centra. Attelu un tabulu
virsrakstiem jabiit izsmeloSiem, tas ir, saprotamiem ari bez iedzilinasanas teksta. Att€lus,
tabulas un formulas numuré nodalas robezas. Numeracija sastav no diviem skaitliem: pirmais
skaitlis ir nodalas numurs, bet otrais — objekta kartas numurs $aja nodala (pieméram: att. 4.2. —

4.nodalas 2. attels; 4. 5. tabula— 4. nodalas 5. tabula). Atteli, tabulas un formulas tiek numurétas
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atseviSki un uz tiem pamatteksta ir obligati jabiit atsaucei (pieméram: “Informacija par precu
cenam ir apkopota 4.3. tabula.” vai “Tames sastadiSanai, tika veikta precu cenu analize (sk. 4.3.

tab.).”; “Iekartas uzbuve ir atspogulota 5.14. att€la.” vai “lekartas uzbtve sastav no vairakiem

mezgliem (sk. 5.12. att.).”; “Vada Skérsgriezuma izvéle tiek veikta péc 4.2. formulas.”
Ja attéls vai tabula ir griiti salasami vertikali, ir pielaujams pagriezt to pa 90 gradiem
pret pulkstenraditaja virziena (sk. 1.13. att.). Kopa ar attélu vai tabulu tiek pagriezts ari

nosaukums.

s

Att 4.5 Latvias elektrotikls

Att 4 5 Latviias elektrof

1.13. att. Attela izvietojums lapaspusé

Attelus, tabulas un formulas, kuru apjoms parsniedz 2 lappuses, neievieto pamatteksta.

Tos pievieno ka pielikumus un atsaucas uz tiem pamatteksta.
Attélu noforméjums

Ilustrativajam materialam — att€liem (par atteliem tiek uzskatiti zim&umi, fotografijas,
diagrammas un shémas, ko apvieno vienota numeracija) —jabut kvalitativiem un lasamiem. Kas
attiecas uz liniju biezumu, krasu salikumu, tad materialam jabiit labi salasamam un uztveramam
bez palielinaSanas vai samazinaSanas. Atteli var biit ievietoti gan pamatteksta, gan pielikumos.

Numurgjot attelu, aiz numura seko att€la nosaukums, atsauce uz informacijas avotu un,
ja nepiecieSams, ta paskaidrojoSais teksts. Att€la numuru un nosaukumu izvieto zem attéla

centra (sk. 10. pielikumu), burtu lielums — 12 pt. Paskaidrojosam tekstam burtu lielums — 10 pt,

slipraksta (Italic).

Diagrammas abam — abscisu un ordinatu (x un y) — asim jabut apzim&tam, nosauktam,

noradot mérvienibu (piem., Laiks, ménesi; Temperatiira, °C u.tml.).
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Tabulu noforméjums

Katrai tabulai jabut kartas numuram, nosaukumam, kas izsaka tas saturu. Katrai tabulai
janorada §Ts tabulas rasanas avots — nemta no kadas gramatas, statistisko datu krajuma, oficialas
uznémuma majas lapas utt. Avota noradi veido ka atsauci. Tabulas numuru izvieto virs tabulas
nosaukuma, lapas labaja pusé. Burtu lielums — 12 pt. Tabulas nosaukumu un atsauci izvieto virs

tabulas, centra. Burtu lielums — 12 pt (sk. 11. pielikumu).

Tabulam jabiit ievaditam teksta formata (tas nedrikst but grafisku att€lu veida). Burtu
lielums — 12 pt. Tabulu virsrakstu rindas obligati janorada mérvienibas (piem., m, EUR, %, ug
u. tml.).

Formulu noforméjums

Visas formulas raksta atseviska rinda. Darba noraditas formulas numuré ar arabu

cipariem, kurus raksta aiz formulas rindas labaja pusé un numuru ieslédz iekavas (sk. 12.

pielikumu).

—-b+VbZ-4ac
2a

X12 = (2.1)
Atsaucoties teksta uz formulu, janorada tas numurs iekavas.
Pieméram:
,»ATr (2.1.) formulu aprékina ...”.
Formulam, kuras atvasinajis vai sastadijis autors, jadod atsauce.
Piemeram:
e+ (2.1.) formulu sastadijis autors”.
Formulam, kas aizgiitas no literatiiras un citiem avotiem, dod attiecigas atsauces uz

tiem.
Koda fragmentu noforméjums

Kodu un komandrindas komandas studiju darbos ievieto ka tekstu, fonts Consolas 11pt.
Ja kods aiznem vietu vairak ka 1 lappuse, to pievieno ka pielikumu. Ja koda apjoms parsniedz
10 lappuses, tad jaietver tikai koda butiskakas sastavdalas. Koda fragmenti teksta tiek ievietoti
sakot ar jaunu rindu, ar atkapi no lappuses malas 1,27 cm, pieméram:

Lai generetu sertifikata parakstiSanas pieprasijumu, izmanto komandu:

openssl req -new -newkey rsa:2048 -nodes -keyout www.rtk.lv.key -out

www.rtk.lv.csr
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1.8.6. Atsaucu noformeéSana

Studiju darbos visiem apgalvojumiem ir jabiit pamatotiem. Pamatojumam izmanto
informaciju no citiem autoriem, uz kuriem jaatsaucas. Neatsaucas uz tadiem apgalvojumiem,
kas izriet no darba rezultatiem. Atsauces uz literatiiru un informacijas avotiem satura izklasta
norada $ados gadijumos:

e jateksta ieklauts citats, idejas parstasts;

e jateksta, att€la vai tabula dots skaitlisks materials;

e jateksta aprakstits kads piemérs no izpétita darba;

e jateksta ir pieminéts kads raksts, petijums;

e ja att€la, tabula, formula atspogulotais materials nemts no informacijas avota;

e jasaturs ir nemts no pasa veidotiem darbiem arpus konkréta darba ietvariem;

e jasaturs ir pasa autora veidots.

Atsaucu noformésanai izmanto APA vai ISO 690 standartu. Atsauces teksta ievieto no
bibliografijas rika - cilnes “Atsauces” (References) grupa “Citati un bibliografija” (Citations &
Bibliography) noklikskiniet uz bultinas, kas atrodas blakus “Stils” (Style). Noklikskiniet uz
APA vai ISO 690 stilu (sk. 1.14. att.). So darbibu javeic tikai pirmaja reizé. Viena darba izmanto

tikai vienu atsaucu stilu.

References Mailings Review View Help

ote |i__|ﬁ T'El Manage Sources ﬁ
ote  ~ o [ I Style: J L]
Insert I
E Citation ~ [[] iblio] APA ]
5 Citations & 2th Edition
L B I
Sinteenth Edition
GBTT14
PiemEram:™ 2005

1.14. att. Atsaucu stila izv€les logs

Lai ievietotu atsauci, noklikSkiniet teikuma vai frazes beigas, kuru vélaties citét. Cilnes
“Atsauces” (References) grupa “Citati un bibliografija” (Citations & Bibliography)
noklikskiniet uz “Ievietot citatu” (Insert Citation) (sk. 1.15.att.).
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References Mailings Review View Help

note l:\—}/ [ Manage Sources ﬁ
<
. Insert n“} e [M Change
= Citation ~ [T—-l} Bibliography ~ Provider ~
B Citations & Bibliography

1.15. att. Atsauces ievieto$anas izvélne

Ja nepiecieSamais avots nav atrodams saraksta, to vajag pievienot. Lai pievienotu
informaciju par jaunu avotu, noklikskiniet uz “Pievienot jaunu avotu” (Add New Source).
Noklikskinot uz bultinas blakus uzrakstam “Avota tips” (Type of Source), un aizpildiet avota
informaciju. Izvélieties avota veidu, piem&ram, gramata, intervija, interneta resursi u.c. P&c

informacijas ievadiSanas, informaciju saglabajiet nospiezot pogu “OK” (sk. 1.16.att.).

—— ——— |
Create Source ? *

Type of Source |{afafa]s w Language | Default e
Eibliography Fields for APA
Authar Edit
D Carporate Author
Title
Year
City
Publisher

D Show All Bibliography Fields

Tag name
Placehalderl e

1.16. att. Informacija par avotu (veids, autors, izdoSanas vai publicé$anas gads u.c.)

1.8.7. Informacijas avotu saraksta noformesSana

Informacijas avotu saraksts tiek veidots automatiski peéc APA vai ISO 690 (Numerical)
standarta. Ta izveidei ir jaizmanto bibliografijas rikus. Visiem literatiiras avotiem jabiit
ievaditiem rika avotu sarakstas. [zmantotas literatiiras un avotu sarakstu var izveidot jebkura
bridi, kad dokumenta ir ievietots viens vai vairaki avoti. Noklikskiniet vieta, kur vé€laties
ievietot izmantotas literatiiras un avotu sarakstu. Cilnes “Atsauces” (References) grupa “Citati
un bibliografija” (Citations & Bibliography) noklikskiniet uz “Bibliografija” (Bibliofraphy)
(sk. 1.17.att.).
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Chen, J. (2003). Ciationy and References. Now Y ork: Comloso Press.
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1.17.att. Literatiiras un informacijas avotu satura izveide

Lai dokumenta ievietotu bibliografisko sarakstu, noklikSkiniet uz iepriekSnoteikta
bibliografiska saraksta formata. Talak tiek paraditi pieméri ierakstiem, kas paredzeti, lai darba

autors var salidzinat generéta saraksta atbilstibu pret APA vai ISO 690 vadlinijam.
Bibliografisko avotu ierakstu paraugi — APA standarts

APA standarta bibliografijas resursiem tiek noteikts, ka tiesi javeic resursa pieraksts un
noform&jums.
Talak ir paraditi pieméri ar daZiem no biezak izmantojamajiem resursu tipiem, balstoties

uz “APA.org” sniegtajiem paraugiem.
Zurndla raksts — pieraksts

Uzvards, Varda(-u) iniciali. (gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, Zurnila izdevuma

numurs, Lappuse vai lappuSu intervals. Hipersaite uz DOI ierakstu (ja attiecinams).
Zurndla raksts — piemérs ar diviem autoriem

Pope, J. P., & Wall, H. (2025). Is the goal intrinsic or extrinsic? Examining self-determination
theory researchers’ and the general publics’ perceptions of exercise goals. Canadian
Journal of Behavioural Science/Revue canadienne des sciences du comportement,
57(3), 239-248. https://doi.org/10.1037/cbs0000411

TieSsaistes resurss — pieraksts

Uzvards, Varda(-u) iniciali. (gads, datums, ménesis). Nosaukums. Vietnes nosaukums. Saite uz

rakstu.
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TieSsaistes resurss — piemers

Bernstein, J. (2024, 3.junijs). The man who couldn’t stop going to college. The New York
Times. https://www.nytimes.com/2024/06/03/magazine/benjamin-bolger-college-

harvard-yale.html
Gramata — pieraksts

Uzvards, Varda(-u) iniciali. (gads). Nosaukums. Izdev&ja nosaukums. Saite uz DOI (ja
attiecinams).
Gramata — Piemers

Levenson, H., Jinich (2025). Deliberate practice in emotionally focused couple therapy.
American Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000436-000

Citu avotu pieraksta piemé&rus var aplukot APA oficialaja vietng:

https://apastyle.apa.org/style-grammar-quidelines/references/examples

Bibliografisko avotu pieraksta paraugi — 1SO 690 standarts

ISO 690 standarta avotu numuré tada seciba, kada tie ir pieminéti darba. Talak ir paraditi
pieméri ar daziem no biezak izmantojamajiem resursu tipiem, balstoties uz ISO 690 standarta
noradijumiem.

Zurndla raksts — pieraksts

Zurndla nosaukums. Uzvards, Varda inicialis. Zurnala numurs, Izdevgjs, Gads,

Sejuma numurs. ISBN/ISSN numurs.
Zurndla raksts — piemérs

1. Is the goal intrinsic or extrinsic? examining self-determination theory researchers’
and the general publics’ perceptions of exercise goals. Pope, J. 3, Canadian Journal of
Behavioural Science / Revue canadienne des sciences du comportement. 2025.gada,
Sgj. 57.

TieSsaistes resurss — pieraksts

Numurs p&c kartas (automatisks). Uzvards, Varda inicialis. Nosaukums. Vietnes
nosaukums. [TieSsaiste] Publikacijas gads, datums, ménesis. [Citéts: Gads, datums,

ménesis]| Vietnes URL.
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TieSsaistes resurss — piemers

1. Bernstein, J. The man who couldn’t stop going to college. The New York Times.
[TieSsaiste].  2022.gada  8.Septembris  [Citéts: 2025. gada2.  Oktobris].
https://www.nytimes.com/2024/06/03/magazine/benjamin-bolger-college-harvard-
yale.html

Gramata — pieraksts

Numurs péc kartas (automatisks). Uzvards, Varda inicialis. Gramatas nosaukums.

Pilséta : Izdevejs, Gads, ISSN/ISBN Numurs
Gramata — Piemers

1. Levenson, H., Jinich Deliberate practice in emotionally focused couple therapy. bez
viet. : American Psychological Association, 2025. 978-1433832857

Citu avotu pieraksta piemerus var aplukot “Citationsy” vietng:

https://citationsy.com/styles/iso690-numeric-en

1.8.8. Saisinajumu saraksta noformeSana

Saisinajumu saraksts ir noformé&jams tabula ar divam kolonnam: pirmaja kolonna tiek
rakstiti darba izmantotie saisinajumi, otraja kolonna — to atsifréjums. Ja saisinajumi tika aizgtti

no informacijas avotiem, tad jaieklauj arT atsauce uz tiem. Saisinajumus karto péc alfabé&ta (sk.

8. pielikumu).

1.8.9. Pielikumu noformés$ana

Pielikumi sakas ar atseviSku lapu un uzrakstu lapas vida ,,PIELIKUMI”. Burtu lielums
26 pt, treknraksta. Visi pielikumi ir numuréti (teksta izlidzinajums — pa labi, burtu lielums 12,
treknraksta) un ar virsrakstiem (teksta izlidzinajums — pa labi, burtu lielums 12, treknraksta).

Katrs pielikums sakas jauna lapa.

28


https://citationsy.com/styles/iso690-numeric-en

2.  METODISKIE NORADIJUMI SPECIFISKIEM DARBIEM

Saja nodala ir noradijumi, Kas ir specifiski konkrétiem darbu tipiem — kursa darbiem,
kvalifikacijas darbam un prakses atskaitém. Sie noradfjumi ir papildinajumi visparigajam
noformé&Sanas prasibam.

2.1. Kvalifikacijas darba metodiskie noradijumi

Kvalifikacijas darbs (turpmak teksta — KvD) ir patstavigi veikts pé&tnieciskais vai

projektéSanas studiju nosléguma darbs. KvD izstrades seciba apskatama 2.1. attela.

‘.f/ KvD izstrades 1. posms L, 2. posms L, 3. posms ,/ KvD
\ sakums KvD sagatavosana KvD izstrade KvD nodosana \_  aizstavéSana

2.1.att. KvD izstrades seciba

KvD meérkis ir apliecinat studenta gatavibu veikt profesija paredz&tos pienakumus.

KvD uzdevumi ir:

e paplasinat, sistematiz&t un nostiprinat studenta teorétiskas zinasanas un prasmi tas
pielietot konkrétu problému analiz€, izvert€Sana un risinasana;

e veicinat pétnieciska darba vai projektéSanas praktisko iemanu apguvi;

e palidz&t izkopt iemanas un prasmes uzstaties auditorija, argument&ti un logiski
aizstavet savu viedokli un pamatot to gan rakstiski, gan mutiski kvalifikacijas darba
aizstavésanas laika.

KvD aizstav tie studenti, kuri ir sekmigi apguvusi visu studiju programmu, nokartojusi

ieskaites un eksamenus, izstradaja KvD un iesniedza to noteiktaja kartiba.

Studenta KvD izstradi vada koledZas macibspeks vai konkrétas jomas specialists. KvD
vaditajs konsulté studentu par KvD lidz ta aizstavéSanai. Darba izstrades laika students regulari
konsultgjas ar katedras nozimétiem konsultantiem par KvD atseviskam aspektiem (ekonomiska

dala, darba drosibas dala, normkontrole u. tml.).
2.1.1. SagatavoSanas posms

Temas un vaditaja izvele

KvD izstradasanas process sakas ar t€émas un darba vaditaja izveli - studentam ir
javienojas ar vaditaju par izvélétas t€mas vadiSanu un t€mas nosaukuma formul&jumu. KvD
témai ir jabiit aktualai. Students t€mu izv€las atbilstosi savam studiju virzienam, interesém,

darba devgja ieteikumiem, studiju gaita veiktajam iestradém un pieredzei.
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Students tému izvelas patstavigi, pienem darba dev€ja piedavato vai iepazistas ar
katedras/nodalas piedavatajiem KvD tematiskajiem virzieniem, kopa ar izvéléto darba vaditaju

formulé t€mu, uzrakstot KvD t€mas pieteikumu péc vienotas formas (sk. 1. pielikumu). KvD

témas pieteikums ir iesniedzams studiju programmas direktoram vai, atseviskos gadijumos,

grupas kuratoram. KvD tému un KvD vaditaju apstiprina katedras sédg.
Darba uzdevuma izveide

Péc KvD un témas pieteikuma iesniegSanas notiek darba meérka un uzdevumu
formulésana un javeic darba uzdevuma (sk. 2. pielikumu) izstrade. Tiek veidots KvD izstrades
plans un kalendarais grafiks (3. pielikums).

P&c saskanosanas ar KvD vaditaju un konsultantiem, KvD uzdevums ir iesniedzams

studiju programmas direktoram vai, atseviskos gadijumos, grupas kuratoram. So darbibu

izpildes laika tiek izstradats un saskanots KvD satura uzmetums.
Darba gaitas planoSana

Péc KvD témas izvéles, darba mérka, uzdevumu un pétisanas metozu precizéSanas,
students plano turpmaka darba gaitu. Darba gaitas plans izstrades laika var mainities. Darba
rakstiSana nav noteikti jasak tiesi ar teorétisko KvD dalu. Dazadi apstakli, pieméram, materialu
vaksana, prakses norise un citi, var noteikt to, ka vispirms japieveérsas aprékiniem un materialu

analizei, bet teorétiskais pamatojums un izskaidrojums atstajams uz vélaku laiku.

Ja darba izstrades laika iegiitais KvD saturs atSkiras no darba uzdevuma, tad,
konsultgjoties ar KvD vaditaju un konsultantiem, darba uzdevumu attiecigi var mainit, lidz

studiju programmas direktora noteiktam terminam.

2.1.2. Darba izstrade

Izstradajot KvD students veic patstavigu pétijumu vai izstrada tehnisku projektu par
aktualu tému ar ekonomisko pamatojumu un darba aizsardzibas prasibam.

Teorétiskaja darba dala tiek izskatita eso$a situacija, saistitd ar pétijuma problému,
jautajuma/problémas vesture, lidzigu jautajumu risindgjumu metodes un piemeéri, attistibas

virzieni u.tml.

Praktiskaja darba dala tiek izpetits KvD objekts vai izstradajums, veidotas grafiskas
skices un aprékinos izmantotas metodes un lietojumprogrammas. Kvalifikacijas darba tekstam

jabtt precizam, lakoniskam, viennozimigam.
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2.1.3. Darba struktiira un apjoms

Kvalifikacijas darba apjoms ir 40 — 60 Ipp., neieskaitot pielikumus, studenta galvojumu
un vertejuma lapu.
Kvalifikacijas darba sastavdalas:

o titullapa (sk. 5. pielikumu);

e darba uzdevums (sk. 2 . pielikumu);

e anotacija latviesu valoda (Iidz 1 Ipp.) (sk. 6. pielikumu);

e anotacijas divas sveSvalodas (katra Iidz 1 Ipp.);

e satura raditajs (vélams 1 lpp.) (sk. 7. pielikumu);

e jevads (2-3lpp.);

e teorétiska dala (15 — 20 Ipp. vai ap 25 % no apjoma);

e praktiska dala un/vai aprékinu dala (15 — 25 Ipp. vai ap 50 % no apjoma);

e ckonomika dala (3 — 6 Ipp. vai ap 5 — 10 % no apjoma);

e darba drosibas un vides aizsardzibas dala (3 — 5 Ipp. vai ap 5 — 7 % no apjoma);
e secinajumi (1 -2 Ipp.);

e priekslikumi (ja tadi ir, 1 — 2 Ipp.);

e saisinajumu saraksts (ja tadi ir) (sk. 8. pielikumu);

e informacijas avotu saraksts (sk. 13. pielikumu);

o grafiskie pielikumi (ja tadi ir) (sk. 14. pielikumu);

e pielikumi (ja tadi ir);

e studenta galvojums (sk. 16. pielikumu);

e Kvalifikacijas eksamena komisijas veértéjuma lapa (sk. 17. pielikumu).

Kvalifikacijas darba komplektacijas uzbtivi var apskatit 2.2. attéla.

Teoretiska un praktiska dalas var biit sadalitas vairakas nodalas, bet ieteicams ierobezot
kop€jo nodalu skaitu kvalifikacijas darba ar 9 nodalam, ieskaitot ekonomisko un darba droSibas
nodalas. Katras nodalas rekomendg€jamais apjoms ir vismaz 5 lappuses. Katru darba nodalu
noslédz ar secinajumu, kas apkopojosa veida atspogulo svarigako informaciju un ar veido
pareju uz nakamo nodalu.

Ja nodala tiek sadalita apakSnodalas, tad apakSnodalu minimalais skaits viena nodala ir

divas apaksnodalas. Tas pats attiecas uz apaksnodalu sadaliSanu.
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TUKSA LAPA

VERTEJUMA LAPA

STUDENTA

2. PIELIKUMS

1. PIELIKUMS

PIELIKUMI

INFORMACIAS

AVOTU SARAKSTS —

SAISINAJUMU
SARAKSTS

SECINAJUMI —

2. NODALA —

1. NODALA

IEVADS

SATURS

AHHOTALIUA

ABSTRACT

ANOTACUA

KvD UZDEVUMS

TITULLAPA

TUKSA LAPA

KvD VAKI

2.2. att. KvD komplektacija
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2.1.4. Vaka noforméjums un titullapa

KvD tiek iespiests cietajos vakos. Vaka noform&umu var apskatit 4.pielikuma.
Titullapa ir darba pirma lappuse. Tas noform&ums un saturs ir redzams 5. pielikuma.

Kvalifikacijas un kursa darba norada darba vaditaja amatu (piem&ram, asistents, lektors,
docents) un iegiito zinatnisko gradu (habilitétais doktors, doktors, magistrs vai bakalaurs),
noradot zinatnu nozari ar latinu valodas saisinajumiem: piemé&ram Dr.psych., Dr.habil.philol.,
Dr.sc.ing., Mg.sc.soc., Mg.paed., Mg.eoc., Mg.sc.ing., Bc.sc.comp.

Vaditaja akadeémisko amatu saisina (pieméram: ‘“‘profesors” — prof., “asociétais
profesors” — asoc. prof., “docents” — doc.). Lektora un asistenta amata nosaukumus nesaisina.

Uz titullapas jabut kvalifikacijas darba autora, vaditaja un konsultantu parakstiem.

2.1.5. Anotacija

Anotacija sniedz 1su, konkrétu parskatu par petijumu — mérka un uzdevumu realizaciju,
teorétisko un praktisko rezultatu, galvenos secinajumus. Anotacija atspogulo darba uzbiivi un

struktiiru (sk. 6. pielikumu). Ta tiek rakstita latvieSu valoda un nakamajas lappusés tiek dotas

tas tulkojums divas sveSvalodas. Piemeéram, anglu un vacu. Anotacijas apjoms — lidz vienai
lappusei katra valoda.

Par anotacijas tulkojuma svesvaloda atbilstibu tekstam originalvaloda atbild autors.

2.1.6. levads

KvD ievada sniedz butiskako informaciju par veikto darbu. levada struktiiru nosaka

nozares specifika. Ievada nepiecieSams sniegt:

1. Teémas izveles pamatojumu — nepiecieSams raksturot pétamas problémsituacijas vai
tehniska uzdevuma aktualitati, originalitati un iesp&jamo novitati, ka arT pamatot
atbilstibu iegiistamai kvalifikacijai.

2. KvD mérki — noformulét darba meérki, kas izvirzits saistiba ar izvélétas témas
risinajumu un kuru planots sasniegt. Merki formul€ 1si un konkréti, ietverot atbildes
uz jautajumiem: ko daris? ko vélas sasniegt? ka daris?

3. Darba uzdevumus — uzskaitit konkrétus uzdevumus (solus) darba mérka
sasniegSanai, 3 — 5 soli, posmi.

4. Pétijuma metodologiju (ja tada ir) — pétijjuma veidu, datu ieguves un apstrades
metodes un panémienus. Aprakstit savam problémpétijuma procesam izvéeleto
metodologisko pieeju un pétnieciskas metodes. Noradit pétijumu bazi (vietu, kur
tiks/tika veikts pétjjums, piemeram, “Petijjumu baze ir Ogres rajona Birzgales

pagasts.”).
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5. Darba produktu — darba gala rezultatu, paradot ta teorétisko un praktisko
nozimi, ievie$anas iespgjas;
2.1.7. Darba teorétiska, praktiska un grafiska satura izstrade

Teoretiska satura metodiskie noradijumi apliikojami pie visparigajam prasibam,

apak$nodala 1.2.

KvD izstrad€ biezi ir nepiecieSams pievienot planus, ras€jumus, skices, darbibu vai
aprékinu algoritmu shémas. Tie attiecas uz darba grafisko dalu. Grafiskas dalas aprakstus
parasti pievieno darba praktiskai dalai, bet att€lus (sheémas, planus, ras€jumus u. tml.) izvieto
pielikumos. Grafiskas dalas satura noformésanas visparigas prasibas var apskatit apak§nodala
1.3. Kvalifikacijas darba grafiskos pielikumos rakstlaukumi ari ir jaaizpilda — janorada datumi,
japarakstas un jasanem apstiprinosie paraksti no kvalifikacijas darba vaditaja un normkontroles

konsultanta.

Darba praktiskaja dala, rakstot konkrétas nodalas nosaukumu, nevis ,,praktiska dala”,
autors apliecina prasmi veikt empirisku p&tijumu vai izstradat tehnisku projektu, pielietojot
apgitas teordtiskas zinaSanas. ST dala ietver pétfjuma norises vai projektéSanas aprakstu,
rezultatu kvalitativu un kvantitativu analizi un interpretaciju. P&tjjuma vai tehniskas

projektéSanas rezultatus ilustre att€li un tabulas.

Ja KvD praktiskas dalas aprékiniem un att€loSanai tiek izmantotas specializ€tas
lietojumprogrammas (pieméram, PSIM, Dialux, Trafo u. tml.), tad ir 1si jaapraksta informacija

par izmantoto programmu, ievaddatiem un giitiem rezultatiem.

Aprakstot darba praktisko dalu butu vélams:

noteikt, kada informacija ir nepiecieSama projekta realizacijai péc teoretiskaja dala

izveleétas metodikas;

e veikt informacijas analizi un sagatavot datus aprékiniem, konfiguracijas vai cita
veida praktiskajam darbibam (p&c nepiecieSamibas aprakstit katra projekta elementa
butiskus parametrus);

e realizét planoto risinajumu un/vai veikt aprékinus:

e veidot darbibu algoritmu, balstoties uz apgitam studiju kursos teorgtiskam
zinasanam,

e darbibas veikt noteikta seciba, siki aprakstot veiktas darbibas,

e paradit visu veikto darbu rezultatus;

e veikt rezultatu analizi un izteikt secinajumus.
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KvD praktiskas dalas izstradi vélams veikt kvalifikacijas prakses laika.
Vienveidigie aprekini

Ja darba ir javeic vairaki vienveidigie aprékini, piem&ram, kabelu Skérsgriezuma izvéles
aprekini, tad darba ir sniedzams viena kabela pilnais aprékins ar izmantotam formulam un to
aprakstu. Tas ir darams, lai paraditu aprékinu metodologiju un algoritmu. Pargjo kabelu

aprékinu sakuma dati un rezultati tiek doti kopsavilkuma tabula.

2.1.8. Ekonomiska dala

Ekonomisko dalu sak ar aprakstu, nevis finanSu aprékina vai tames tabulu. Apraksta
pamato ekonomisko lietderibu, apraksta kadas ekonomiskas metodes un izmaksas tiks
izmantotas, lai veiktu ekonomiskos aprékinus un no ka veidojas pilnas pasizmaksas kalkulacija.
Paskaidro, kas tiks aprékinats, no kurienes nemtas izejvielu, materialu un pakalpojumu cenas
un kadas valiitas tas tiks noraditas. Nodalas ietvaros visi aprékini tiek veikti viena valuta. Ja
aprékinos tiek noraditas cenas cita valiita, tad vismaz kopsavilkuma tas japarrékina Latvija
pienemtaja valiita. Ja izmaksas ir dazadas valiitas, tad tas parrékina uz eiro péc Latvijas Bankas
noteikta kursa. Rakstot pilnos vai saisinatos valiitas nosaukumus, tiem jabiit preciziem,
parbauditiem pé&c starptautiskajiem standartiem. Ir dazadas pierakstu sist€mas saisinajumiem —
ir ISO divburtu kodi un trisburtu kodi (ISO3166, ISO639 UN 1SO4217). Visiem valiitas
nosaukumiem darba ietvaros izmanto vienotu pieraksta sist€émas standartu.

KvD ietvaros ekonomiskie jautajumi var tikt izskatiti, veicot projekta realizacijas
novertéjumu. Tas tiek veikts pamatojoties uz 2017. gada 3. maija pienemtiem Ministru kabineta
noteikumiem Nr. 239 “Noteikumi par Latvijas blivnormativu LBN 501-17 "Buivizmaksu
noteikSanas kartiba".

Izejvielu un materialu kalkulacija tiek uzskaititi visas izejvielas un visi materiali, kas
nepiecieSami doto pakalpojumu sniegSanai vai projekta realizacijai. Materiali un izejvielas tiek
uzskaititi iegades cenas.

Darba algas fonda aprékina parada tieSas darba izmaksas, kuras tiesi saistitas ar projekta
realizaciju vai pakalpojumu sniegSanu. Paredz ar1 prémiju apmeru, ja tadas tiek planotas, ka art
atvalinajuma naudas rezerves.

Socialas apdroSinasanas maksajumos no kopg€ja darba algas fonda aprékina socialos
maksajumus saskana ar LR normativiem dokumentiem.

Pirms pilnas pasizmaksas kalkulacijas izveidoSanas paredz vispargjas izmaksas, kuras
ietilpst ar1 administracijas izdevumi. Parasti §1s izmaksas plano proporcionali darba algas

fondam, kura ietilpst atalgojums un socialas apdros§inasanas maksajumi.
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Veicot finansu aprékinus, precizi norada cenu ar Pievienotas vértibas nodokli (turpmak
teksta — PVN) vai bez PVN, ja pamatdatos ir cena bez PVN, tad PVN aprékina atseviski.
Parbauda cik liels ir PVN un citi saistitie nodokli darba rakstiSanas laika.

Aprékina beigas parada PVN summu, kada samaksata par materialiem.

FinanSu tabulas norada precizu tabulas galvu (virsraksta rindu vai kolonu) ar visam
nepiecieSamajam mérvienibam. Ja tabula ir gara — sastav no vairakam lapam, tad galvai jabit
visas lapas. Ja tabula aiznem vairak par divam lapam, ta tiek parvirzita pielikumos.

Ekonomiska dala tiek sastadita izmaksu tame: materialo vertibu iegades izmaksas,
darbaspéka izmaksas, citas izmaksas (uzskaita kadas, pieméram, transportésana, uzglabasana,
apdro$inasana u.c.), nodokli.

Ja tiek veikta izmaksu salidzinasana, tad izskata vismaz 2 — 3 piedavajumus. Noverté
un pamato konkréta risinajuma izveli.

Ieteicams veikt SVID analizi, t.i. uzskaitit problémas risinajuma stipras puses, vajas
puses, ieguvumus, draudus. Izskatit perspektivas, piem&ram, vai p&c nepiecieSamibas biis
iesp&jams uzlabot esoSos resursus. Pie vajam pus€m, piem&ram, var minét programmatiras
saderibu ar citam programmatiiram.

Nodala ir japabeidz ar secinajumiem un priekSlikumiem.

2.1.9. Darba drosibas dala

Darba droSibas dala atspogulo darbu ar daZzadiem normativiem dokumentiem:
likumiem, Ministru kabineta noteikumiem, nozares normativiem dokumentiem utt., kas attiecas
uz personala drosibu un vides aizsardzibu.

Pamatojoties uz normativo aktu prasibam, organizacija ir jabiit iekSgjas kartibas
noteikumiem un nolikumiem par darba vides uzraudzibu, ka ar1 darba aizsardzibas instrukcijas
noteiktiem profesijam un darba veidiem.

Var izpétit uznémuma darba drosibas politiku perspektiva, apsverot un nosakot, kadus
darba apstaklus biitu vélams nodroSinat. Darba drosibas politika ir pamats uznémuma darbibas
planoSanai, nosakot vispargjos mérkus Saja joma.

KvD projekta realizacijas laika ir nepiecieSams noveértét darba vides riskus, kuri ietekmé
personala veselibu.

Dazreiz KvD darba drosibas dala ieklauj dokumentu izstradi. Pieméram, darba droSibas
instrukciju, darba vides riska noveért€¢jumu un darba drosSibas pasakumu planu.

Darba dros$ibas dalas secinajumos noverte darba droSibas sisteému, kas aprakstita KvD,

veicot tas prieksrocibu un tritkumu analizi.
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2.1.10. Nosledzosas darba dalas

Atlikusas darba dalas tiek veidotas p&c vienota principa, kas aprakstits visparigajos

noradijumos.

Darbu noslédz ar secinajumiem un, ja attiecinams, priekSlikumiem — skatit informaciju

visparigo noradijumu apaksSnodala 1.4.

Ja nepiecieSams, darbam veido saisinajumu sarakstu — skatit informaciju visparigo

noradijumu apakSnodala 1.5.

Literaturas saraksta noform&juma prasibas ir vienotas un aprakstitas apaksnodala 1.6.

Pielikumu noformé&Sanas prasibas atrodamas apakSnodala 1.7.

2.1.11. Prasibas attieciba pret informacijas avotiem

Informacijas avotu saraksta jaietver ne mazak ka 10 vienibas, no kuram 4 — 5 jabut

pedgjos 10 gados publicétam, IT joma — peéd&jos 5 gados.

2.1.12. Darba nodo$ana

Peéc KvD izstrades pabeigSanas, noform&Sanas un saskanoSanas ar vaditdju un
konsultantiem, darbs tiek sagatavots iesie$anai un iesniegSanai.

Darbu iesniedz elektroniski teksta formata (ar .docx paplasinajumu) un parnesama
dokumentu formata (anglu: Portable Document Format, PDF, ar .pdf paplasinajumu). Rasgjumi
ir iesniedzami parnesama dokumentu formata (ar .pdf paplasindjumu) un datorizetas

projektéSanas formatos ( ar .dwg vai .vsd paplaSinajumiem) un izdruka viena eksemplara.

KvD tiek iesniegts studiju programmas direktoram vai, atseviskos gadijumos, grupas
kuratoram lidz katedra noteiktam datumam ar studenta, vaditdja un visu pargjo iesaistito
personu parakstiem. P&c kvalifikacijas darba iesniegSanas ir aizliegts veikt jebkadus labojumus,

papildinajumus vai izmainas kvalifikacijas darba.

KvD elektroniska versija péc iesniegSanas tiek nosiitita uz plagiatisma pazimju
parbaudi. Plagiatisms ir cita autora darba (publicéta vai nepublicéta) teksta izmantoSana bez
atbilsto$as atsauces uz $o autoru. Par plagiatismu tiek uzskatits ari darbs vai ta fragments, kas
péc struktiiras un argumentacijas atbilst cita autora darbam. P&c plagiatisma pazimju parbaudes
un priekSaizstavesanas rezultatiem, tiek pienemts lémums par studenta pielaiSanu kvalifikacijas

eksamenam kvalifikacijas darba aizstavéSanai.
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KvD vaditajs péc darba apstiprinasanas raksta atsauksmi, kura dod vért€§jumu par

studenta paveikto un atticksmi pret kvalifikacijas darba izstrades procesu (18. pielikums) un

iesniedz to studiju programmas direktoram.

KvD recenze un dod veért€jumu profesionalo studiju kursu macibspéks vai darba devéju

organizacijas parstavis (19. pielikums). Taja tiek noradits uz trikumiem un nepilnibam, ka ari

atziméts darba nozimigums pétitas problémas risinasana. Kvalifikacijas darba recenzents tiek
noziméts ar Rigas Tehniskas koledzas direktora rikojumu. Recenzents var uzdot jautajumus par
kvalifikacijas darbu. Students par recenzenta jautajumiem tiek informéts pirms aizstavéSanas
(ne velak ka divas dienas pirms kvalifikacijas darba aizstavéSanas) un ieklauj atbildes uz

recenzenta jautajumiem prezentacija.

2.1.13. Prezentacijas sagatavosana

Uz priekSaizstaveéSanu un aizstaveéSanu students sagatavo aptuveni 7 mindiSu garu
uzstasanos ar prezentaciju, kura ietver:

e darba mérki un uzdevumus;

e pétifjuma vai tehniska projekta ideju, aktualitati, nozimibu;

e praktisko dalu — p&tijuma jautajumu, petijuma metodi, rezultatus, to interpretaciju;

e ckonomisko dalu;

e secinajumus un priekSlikumus.

Prezentacijai izmanto tikai un vienigi Rigas Tehniskas koledzas prezentacijas Sablonu.

Sablons pieejams Google Drive saité.

2.1.14. Darba priekSaizstaveSana

Studentu KvD priekSaizstavéSanu organiz€ katedra, to koordin€ studiju programmas
direktors.

Darbu priekSaizstavésana ir KvD aizstavé$anas izméginajums, kur studenti demonstré
savu gatavibu kvalifikacijas sanemsanai. Darbu priekSaizstavéSana un aizstavéSana notiek
latvieSu valoda. PriekSaizstavésanas laika studentu apgerba stils — lietisks, kopgjais izskats —
kartigs. PriekSaizstavéSanas laika studentus novérteé komisija. PriekSaizstavéSanas laika

komisija var dot rekomendacijas studentu prickSnesumu uzlabosanai.

2.1.15. Darba aizstaveSana

KvD aizstavesana notiek atklata Valsts kvalifikacijas (VK) komisijas s€de.
KvD aizstavesana notiek $adi:

e kvalifikacijas pretendenta zinojums un prezentacija,
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e darba vaditaja un recenzenta vertgjumi (Sk. 18. un 19. pielikumus),

e pretendenta atbildes uz recenzenta jautajumiem,

e pretendenta atbildes uz VK komisijas uzdotajiem jautajumiem.

Jautajumu skaits no recenzenta un komisijas nav ierobezots. Visbiezak komisijas
jautajumu skaits ir 3 — 5. Jautajumi parasti attiecas uz darba tematu, darba apskatito problému,
piedavatajiem risinajumiem, bet tie var aptvert ari visu nozari kopuma. Atbildot uz jautajumiem
un piezim&m taktiski ir labak piekrist piezimém vai aizradijumiem, kurus atspekot nav

iespgjams.

KvD komisija vérteé 10 ballu sistema (sk. 21. pielikumu), nemot véra darba vaditaja
atsauksmi, recenzenta vertgjumu, darba prezentaciju un atbildes uz komisijas uzdotajiem
jautajumiem. AizstaveSanas rezultati tiek pazinoti p&c visu pretendentu aizstavéSanas, pec
komisijas slégtas seédes. Par iegiito vertejumu studentam ir japazino Kvalifikacijas darba

vaditajam. Kvalifikacijas darbs péc aizstavéSanas glabajas katedra.

2.2. Kursa darba metodiskie noradijumi

Kursa darbs ir patstavigi veikts petnieciskais darbs studiju kursa ietvaros. Kursa darba
meérkis ir apgiit petnieciskas darbibas iemanas, padzilinat zinasanas dotaja studiju kursa un
legiit pieredzi sava viedokla, uzskatu, attieksmes izteikSanai un aizstaveSanai gan rakstiski,

gan mutiski.

2.2.1. SagatavoSanas posms

Kursa darbam ir jaizvelas téma. Témai ir jabiit saistoSai ar studiju kursa saturu. Kursa
darba témai ir jabiit aktualai un students to izvélas atbilsto$i savam interesém studiju kursa ka
ar1 kursa docétaja ieteikumiem. Kursa darba tému piesaka pie studiju kursa docé€taja. Formatu,
ka tiek pieteikta kursa darba t€ma nosaka studiju kursa docéta;s.

Kursa darbam ir jaizvirza viens mérkis un vairaki uzdevumi, kas laus sasniegt nostadito

meérki. P&c tam tiek veidots kursa darba uzdevums (sk. 22.pielikumu). Kursa darba uzdevums

ir jaiesniedz studiju kursa docétajam. Péc tam, kursa darbu uzdevumi tiek iesniegti izskatiSanai
un saskanos$anai katedras s€d€. Péc uzdevumu saskanosanas var sakt darba izstradi. Kursa darba

uzdevumu darba dokumenta ievieto pirms satura raditaja.

2.2.2. Darba izstrade

Teoréetiskaja darba dala tiek aprakstita teorija, kas saistita ar tematu, izskatita esosa
situacija, saistita ar pé€tijuma problému, jautajuma/problémas vesture, lidzigu jautajumu
risindjumu metodes un pieméri, attistibas virzieni u.tml.
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Praktiskaja darba dala tiek aprakstits praktiskais pielietojums pétitajam tematam. Tas
var biit apskatita risindjuma pielietojums laboratorijas vai testa vidé vai cita praktiska
izpildijuma, atkariba no studiju kursa un darba specifikas. Kursa darba tekstam jabiit precizam,

lakoniskam, viennozimigam.

2.2.3. Kursa darba struktiira

Kursa darba apjoms ir 20 — 40 lpp., neieskaitot pielikumus, saturu, titullapu, ped&jo

lapu un anotaciju.

Kursa darbs ietver $adas sastavdalas un dokumenta tas tiek ievietotas attiecigaja

seciba:

e vaka lapu (A4 papira lapa) — noform&jums atbilst pielikumam Nr. 4., tikai

janorada atbilstosais darba tips (“Kursa” nevis “Kvalifikacijas™);

e titullapu - noform&jums atbilst pielikumam Nr. 5., tikai janorada atbilstoSais darba

tips (“Kursa” nevis “Kvalifikacijas™), ka arT kursa darbiem nav un netiek noraditi
konsultanti;

e kursa darba uzdevumu (sk. 22. pielikumu);

e satura raditaju (sk.7. pielikumu);

e ievadu (Iidz 2 Ipp.);

e teorétisko dalu,

e praktisko dalu un/vai aprékinu dalu;
e secinajumus (Iidz 1 Ipp.);

e izmantotas literaturas sarakstu (sk. 13. pielikumu);

e pielikumus (ja tadi ir);

vertéjuma lapu (sk. 23.pielikumu).

Teorétiska un praktiska dalas var bt sadalitas vairakas nodalas, bet ieteicams ierobezot
kop€jo nodalu skaitu. Katras nodalas rekomend€jamais apjoms ir vismaz 5 lappuses. Katru
darba nodalu noslédz ar secinajumu, kas apkopojosa veida atspogulo svarigako informaciju un

ar1 veido pareju uz nakamo nodalu.

Ja nodala tiek sadalita apakSnodalas, tad apaksnodalu minimalais skaits viena nodala ir

divas apaksnodalas. Tas pats attiecas uz apakSnodalu sadaliSanu.
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2.2.4. Vaka lapas un titullapas noforméjums

Vaka lapa ir pirma lapa, uz tas norada iestadi, darba tipu (kursa darbs), izstrades vietu
(pils€tu) un gadu. Vaka lapas noform&jums ir atbilstoSs citu darba tipu vaka noform&umiem -
4.pielikuma ir piemérs ar kvalifikacijas darba vaka noform&jumu. Kursa darbam izmanto tadu
pasu noform&jumu, tikai nomaina darba tipa nosaukumu uz “Kursa darbs”.

Titullapa ir nakama lapa péc vaka lapas. Kursa darba titullapa norada darba vaditaja
amatu (piemeram, asistents, lektors, docents) un iegiito zinatnisko gradu (habilitétais doktors,
doktors, magistrs vai bakalaurs), noradot zinatnu nozari ar latinu valodas saisindgjumiem:
piemé&ram Dr.psych., Dr.habil.philol., Dr.sc.ing., Mg.sc.soc., Mg.paed., Mg.eoc., Mg.sc.ing.,

Bc.sc.comp.

Vaditaja akade@misko amatu saisina (piemeram: “profesors” — prof., “asociétais

profesors” — asoc. prof., “docents” — doc.). Lektora un asistenta amata nosaukumus nesaisina.

Uz titullapas jabit kursa darba autora un vaditaja parakstiem.

2.2.5. levads

Kursa darba ievada sniedz butiskako informaciju par veikto darbu. Ievada struktiiru
nosaka nozares specifika.

Ievada nepiecieSams sniegt:

1. Teémas izveles pamatojumu — nepiecieSams raksturot petamas problémsituacijas vai
tehniska uzdevuma aktualitati, originalitati un iesp&jamo novitati, ka arT pamatot

atbilstibu studiju kursa tematikai.

2. Kursa darba mérkis — noformulét darba merki, kas izvirzits saistiba ar izveletas
témas risindgjumu un kuru planots sasniegt. Mérki formul€ 1si un konkréti, ietverot
atbildes uz jautajumiem: ko daris? ko v€las sasniegt? ka daris?

3. Darba uzdevumus - uzskaitit konkrétus uzdevumus (solus) darba mérka

sasniegSanai.

4. Pétijjuma metodologiju (ja tada ir) — pétijuma veidu, datu ieguves un apstrades
metodes un panemienus. Aprakstit savam problémpétijuma procesam izvéleto
metodologisko pieeju un pétnieciskas metodes. Noradit pétijumu bazi (vietu, kur
tiks/tika veikts pétijums, pieméram, “Pétijumu baze ir Ogres rajona Birzgales

pagasts.”).
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5. Darba produktu — darba gala rezultatu, paradot ta teor€tisko un praktisko
nozimi, ievieSanas iespgjas.
2.2.6. Darba teoretiska, praktiska un grafiska satura izstrade

Teoretiska satura metodiskie noradijumi apliikojami pie visparigajam prasibam,

apak$nodala 1.2.

Darba praktiskaja dala, rakstot konkrétas nodalas nosaukumu, nevis ,,praktiska dala”,
autors apliecina prasmi veikt empirisku petijumu vai izstradat tehnisku projektu, pielietojot
apgiitas teorctiskas zinaSanas. ST dala ietver pétfjuma norises vai projekté$anas aprakstu,
rezultatu kvalitativu un kvantitativu analizi un interpretaciju. P&tjjuma vai tehniskas

projektesanas rezultatus ilustre attéli un tabulas.

Ja kursa darba praktiskas dalas aprékiniem un att€losanai tiek izmantotas specializ&tas
lietojumprogrammas (pieméram, PSIM, DialLux, Trafo u. tml.), tad ir 1si jaapraksta informacija

par izmantoto programmu, ievaddatiem un gitiem rezultatiem.
Darba praktiskas dalas izpildes posmi
Aprakstot darba praktisko dalu butu vélams:

e noteikt, kdda informacija ir nepiecieSama projekta realizacijai pec teorétiskaja dala
izveletas metodikas;

e veikt informacijas analizi un sagatavot datus aprékiniem, konfiguracijas vai cita
veida praktiskajam darbibam (p&c nepiecieSamibas aprakstit katra elementa biitiskos
parametrus);

e realizét planoto risinajumu un/vai veikt aprékinus:

e veidot darbibu algoritmu, balstoties uz teorétiskam zinasanam,

e darbibas veikt noteikta seciba, siki aprakstot veiktas darbibas,

e paradit visu veikto darbu rezultatus;

e veikt rezultatu analizi un izteikt secinajumus.
Vienveidigie aprekini

Ja darba ir javeic vairaki vienveidigie aprekini, pieméram, kabelu skérsgriezuma izveles
aprékini, tad darba ir sniedzams viena kabela pilnais aprékins ar izmantotam formulam un to
aprakstu. Tas ir darams, lai paraditu aprékinu metodologiju un algoritmu. Pargjo kabelu

aprékinu sakuma dati un rezultati tiek doti kopsavilkuma tabula.
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2.2.7. Darba nosledzosas dalas

Atlikusas darba dalas tiek veidotas p&c vienota principa, kas aprakstits visparigajos

noradijumos.

Darbu noslédz ar secinajumiem un, ja attiecinams, priekslikumiem — skatit informaciju

visparigo noradijumu apaksSnodala 1.4.

Ja nepiecieSams, darbam veido saisinajumu sarakstu — skatit informaciju visparigo

noradijumu apaksSnodala 1.5.

Literaturas saraksta noform&juma prasibas ir vienotas un aprakstitas apaksnodala 1.6.

Pielikumu noformé&Sanas prasibas atrodamas apakSnodala 1.7.

2.2.8. Darba nodos$ana

P&c kursa darba izstrades pabeigSanas darbs tiek sagatavots iesieSanai un iesniegSanai.
Darbu druka viena eksemplara datorsalikuma uz A4 formata papira loksném (210 X 297 mm),
drukajot uz vienas lapas puses. Grafiskas dalas papira loksnes citos formatos, saloka lidz A4

formatam pirms iesieSanas (sk. 15. pielikumu).

Pirms kursa darba iesieSanas tam beigas pievieno darba vérte§juma lapu, kuru aizpilda
kursa darba vaditajs péc darba prezentéSanas (9.pielikums). Kursa darbs jaiesien vakos ar
spirali, saskana ar 8.pielikuma doto vaka noformejumu.

Darbu iesniedz elektroniski teksta formata ( ar .docx paplasinajumu) un parnesama
dokumentu formata (anglu: Portable Document Format, PDF, ar .pdf paplasinagjumu).
Ras€jumi ir iesniedzami parnesama dokumentu formata (ar .pdf paplasinajumu) un datorizétas
projektésanas formatos ( ar .dwg vai .vsd paplasinajumiem) un izdruka viena eksemplara.

Kursa darbs tiek iesniegts studiju kursa pasniedzoSajam macibspéka Moodle vietné ka
iesniegums. Darba elektroniska versija péc iesniegSanas tiek parbaudita pret plagiatisma
pazimém. Plagiatisms ir cita autora darba (publicéta vai nepublicéta) teksta izmantosana bez
atbilsto$as atsauces uz $o autoru. Par plagiatismu tiek uzskatits ari darbs vai ta fragments, kas
péc struktiiras un argumentacijas atbilst cita autora darbam. Plagiatisma parbaudi veic studiju
kursa doc@tajs, izmantojot Moodle CAPS plagiatisma kontroles riku.

P&c plagiatisma pazimju parbaudes rezultatiem, tiek pienemts l@mums par studenta

pielaiSanu darba aizstavesanai.
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2.2.9. Prezentacijas sagatavoSana

Uz aizstavesanu students sagatavo aptuveni 7 miniiSu garu uzstasanos ar prezentaciju,
kura ietver:

e darba mérki un uzdevumus;

e pétljuma vai tehniska projekta ideju, aktualitati, nozimibu;

e praktisko dalu — pétfjuma jautajumu, petijuma metodi, rezultatus, to interpretaciju;

e secinajumus un priekslikumus.

Prezentacijai izmanto tikai un vienigi Rigas Tehniskas koledzas prezentacijas Sablonu.

Sablons pieejams Google Drive saité.

2.2.10. Kursa darba aizstavésana

Kursa darba aizstavésana notiek sesijas laika. Aizstavésana notiek sekojosi:

e Students prezente kursa darbu un ta rezultatus (prezentacija).
e Studiju kursa doc@tajs un citi dalibnieki uzdod jautajumus.
e Students atbild uz uzdotajiem jautajumiem.

Jautajumu skaits nav ierobeZots. Visbiezak jautajumu skaits ir 3 — 5. Jautajumi parasti
attiecas uz darba tematu, darba apskatito problému, piedavatajiem risindgjumiem. Atbildot uz
jautajumiem un piezim&m taktiski ir labak piekrist piezimém vai aizradijumiem, kurus atspekot

nav iesp&jams.

Kursa darbu verte 10 ballu sistema, nemot véra darba noformejumu, ta saturu, kvalitati,

prezentaciju un atbildes uz jautajumiem.

Kursa darbs péc aizstavésanas glabajas katedra.

2.3. Prakses atskaiSu metodiskie noradijumi

Prakses atskaites noformé atbilstosi visparigajiem noradijumiem (Nodala 1).

Macibu prakses atskaite — patstavigi veikts petnieciskais darbs macibu ietvaros. Macibu
prakses atskaite atspogulo 1zglitojama darba uzdevumu izpildi un sasniegtos rezultatus macibu
prakses laika, atbilsto$i macibu prakses programmas saturam. Prakses atskaites meérkis ir apgit
pétnieciskas darbibas iemanas, padzilinat zinasanas profesija un iegiit pieredzi sava viedokla,

uzskatu, attieksmes izteikSanai un aizstavésanai gan rakstiski, gan mutiski.

Izstradajot prakses atskaiti, jaieveéro Sadas prasibas:
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e darba satura jadod secigs problémas risinajums atbilstosi izvirzitajam darba merkim,

uzdevumiem, parejai no viena jautajuma uz citu jabut savstarpgji saistitai,

e visa darba nepiecieSsama vienota un viennozimiga terminologija, atbilstosi

profesijai;

e javeido pétijumu, secinajumu un priekSlikumu precizs, logisks, skaidrs un nobeigts

izklasts.

2.3.1. Visparigie noteikumi

Prakse ir profesionalas izglitibas programmas neatnemama sastavdala un tiek organizeta
saskana ar macibu planu.

Prakses mérkis — dot iesp&ju nostiprinat kursos iegiitas teorétiskas zinasanas, apgiit
praktiskas iemanas, kas nepiecieSamas topoSajam specialistam.

Prakses laiks un ilgums - noteikts programma.

Prakses uzdevumi - tiek noteikti apstiprinatas praksu programmas.

Praksé praktikants veic prakses programma noteiktos uzdevumus, paradot patstavibu,
sagatavotibu, zinasanas un iemanas, godigi pildot savus pienakumus, neizpauzot treSajam
personam organizacija iegito konfidencialo informaciju.

Prakses aizstavéSana - prakses vaditajs koledza izverté prakses atskaites saturu un
noform&uma atbilstibu metodiskajiem noradijjumiem. Ja prakses atskaite atbilst visam
prasibam, praktikants tiek pielaists pie prakses aizstavesanas.

Prakses aizstavéSana runai tiek dotas 7-10 miniites. Prakses darba aizstavéSanai
jasagatavo prezentacija, izmantojot tikai un vienigi koledZas prezentacijas Sablonu.

Prezentacijas Sablons atrodams Google Drive.

Prezentacijai var izmantot arf citus vizualos materialus, pieméram, bukletus vai uzskates
materialus, kas saistiti ar uznémumu vai produktu.

P&c sagatavotas uzstaSanas tiek uzdoti jautdjumi un jasniedz atbildes uz prakses
vaditaja, komisijas un klateso$o uzdotajiem jautajumiem.

Prakse tiek novertéta ar atzimi 10 ballu verte§jumu skala, pamatojoties uz prakses

atskaites saturu, noform&jumu, tas aizstavéSanu un atsauksmi no prakses vietas.

2.3.2. Prakses organizeSana

Lai organiz&tu macibu praksi, nepiecieSami §adi prakses dokumenti:
e prakses programma;
e ligums ar prakses vietu (trispusgjais ligums).
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https://docs.google.com/presentation/d/1hWEYJfsO-7ZVa6BCySXTqEK1W6bhjODK/edit?usp=sharing&ouid=116781587575423828805&rtpof=true&sd=true

Prakses vietu izglitojamais izv€las patstavigi. Ja ir griitibas atrast prakses vietu, vinam

to palidz izdarit macibu prakses vaditajs, docétajs, karjeras konsultants, metodikis. Prakse

notiek saskana ar noslégto tris pusu ligumu starp ,,Rigas Tehniska koledza” (turpmak teksta

RTK), izglitojamo un prakses vietu. Izv€letas prakses vietas nosaukums jaiesniedz prakses

vaditajam ne vélak ka 10 dienas pirms prakses sakuma.

Prakses organizéSana piedalas izglitibas iestade, prakses vieta un izglitojamais

(praktikants).

Izglitibas iestade (Rigas Tehniska koledza):

palidz nepieciesamajos gadijumos sameklét prakses vietu;

iepazistina praktikantu ar vina tiestbam un pienakumiem prakses laika;

nodroSina praktikantu ar macibu prakses dokumentiem un iepazistina ar to
noformé&Sanas prasibam;

sniedz atbalstu praktikantam un prakses vietai saskana ar izstradato un apstiprinato
prakses programmu;

pamatojoties uz prakses dokumentiem, noverte praksi;

katedras vaditajs vai programmas direktors noriko prakses vaditajus.

Prakses vaditaji organizg ievirzes lekcijas par praksi, pirmsprakses konsultacijas, vada

un kontrolé prakses programmas izpildes gaitu, komunicé ar praktikantu un prakses vietu,

organiz€ prakses parskatu aizstavéSanu un prakses vertéSanu.

Par prakses vaditajiem var biit macibspeki un uznémuma/iestades, kura notiek prakse,

darbinieki.

Prakses vaditaju pienakumos ietilpst:

praktikantu konsultéSana prakses jautajumos;
prakses programmas izpildes gaitas kontrole;
prakses parskata izskatiSana un noveértésana;

piedaliSanas prakses aizstavéSana un vertésana.

Prakses vieta:

nodroSina praktikantam praksi prakses programma noteiktajam prasibam, ka ari
darba droS$ibas, ugunsdroS§ibas un sanitari higiéniskajam normam atbilstosu darba
vietu;

noriko prakses vaditaju, kur§ sekmé prakses vietas un izglitibas iestades sadarbibu,
informé izglitibas iestadi par macibu prakses norisi, praktikanta parkapumiem,
sniedz atsauksmi par praktikanta darbu prakses laika un beidzoties praksei, sniedzot

rekomendacijas par praktikanta atbilstibu izvéletajai profesijai, attiecksmi pret darbu,

46



uznémuma ieks$¢jas kartibas noteikumiem un darba izpildi (praktikanta
raksturojums) un apstiprina studiju prakses parskatu un ierakstus prakses

dienasgramata (dienasgramata piesaistita EDY365 vai papira formata).

Praktikants:

iepazistas ar macibu prakses mérkiem, uzdevumiem un vérté€Sanas kriterijiem;
izpilda prakses programma noteiktos uzdevumus un ievéro prakses vaditaju
noradijumus;

ievero prakses vietas iek$gjas kartibas noteikumus;

noformé prakses parskatu un kopa ar atsauksmi par praksi no uznémuma prakses

vaditaja, iesniedz izglitibas iestade.

2.3.3. Prakses aizstavésana un novérté$ana

Prakses parskatu aizstavéSanu pienem un prakses vért€Sanu veic izglitibas iestades

prakses vaditajs vai komisija.

Prakses aizstavésanu verté 10 ballu sist€éma, rezultatu ieraksta protokola, kuru paraksta

visi komisijas locekli.

Macibu praksé veiktos darbus (zinasanas, prasmes un iemanas), attieksmi, prasibu

1zpildi prakses vaditaji vert€ ar atzimi 10 ballu vertéSanas skala vai “Ieskaitits/Neieskaitits”,

atkariba no izglitibas Iimena un praksé paredzetas vertéSanas kartibas.

VerteSana prakses notiek 2 posmos:

1. Praktikantu verté prakses vieta iecelts prakses vaditdjs, par to izdarot ierakstus

(izliekot vertejumu) prakses dienasgramata, un sastadot praktikanta raksturojumu
prakses nosléguma. Prakses vertgjuma tiek nemta véra prakses programmas izpilde
(apjoms un saturs), praktikanta attieksme, disciplina, dokumentacijas sakartotiba,
drosibas prasibu ievéroSana u.c. prasibas kuras ir izvirzijusi prakses vieta, un par to
ieprieks inform€jusi audzekni. Prakses dienasgramatas veért§jumu vidgja balle ir
viena no vertéjuma sastavdalam.

Izglitibas iestades prakses vaditajs noverte prakses atskaiti, prezentaciju un atbildes
uz jautajumiem, kas kopa veido otro vértg§juma dalu. Detalizétus vertéSanas

kritérijus katrs prakses vaditajs nosaka pats.

Gala veért€jums par praksi veidojas no prakses vietas sniegta vert€juma un prakses

- =W

vaditaja vai komisijas sniegta vertgjuma, kurs iegiitas pec prakses aizstavéSanas. Kopvertejuma

tiek izlikts abu vért&§jumu vidgjais vertgjums.

Lai prakse biitu ieskaitita, videjais vertejums nedrikt biit zemaks par 5 ballem.

Prakses parskatus péc aizstavéSanas uzglaba 3 kalendaros gadus.
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2.3.4. Prakses atskaites izstrades prasibas

Prakses atskaite tiek izstradata prakses perioda laika un iesniegta Sim prakses periodam
beidzoties. Prakses atskaité ietver gan informaciju par uznémumu, kura notika prakse, gan ari
prakses laika veikto darbu aprakstu, ieklaujot secinajumus un priekslikumus (ja tadi ir).

Prakses atskaites saturam jabit izstradatam atbilstoSi prakses programmas prasibam.
Prakses atskaites izstradasanas laika praktikants konsult&jas ar prakses vaditaju sava macibu
iestade, ka ar1 ar prakses vaditaju sava prakses vieta. Izstradajot prakses parskatu ir butiski
inform&t uznémumu par parskata ieklauto informaciju, lai nepielautu uznémuma konfidencialas

informacijas izpauSanu (ja tada ir).

2.3.5. Prakses atskaites struktiira un noforméjums
Prakses atskaites apjoms:

e Ja macibu prakses ilgums Iidz 30 darbadienam, praktikants sagatavo parskatu 10 —
15 lapaspuses datorraksta (neskaitot titullapu, saturu un pielikumus);

e Ja macibu prakse ilgums no 30 Iidz 60 darbadienam, praktikants sagatavo parskatu
15 — 20 lapaspuses datorraksta (neskaitot titullapu, saturu un pielikumus);

e Ja macibu prakse ilgaka par 60 darbadienam, praktikants sagatavo parskatu 20 — 25

lapaspuses datorraksta (neskaitot titullapu, saturu un pielikumus);
Rekomendéjama darba struktiira (procentos no kopéja darba apjoma):

e levads: 3 -5 %;

e Darba pamatdala: 90 - 94 %;

e Secinajumi un priekslikumi: 3 - 5 %.
Prakses atskaites struktiira:

o titullapa - (sk. 24.pielikumu);
e satura raditajs (7.pielikums);

e jevads;

e macibu prakses satura izklasts;

e secinajumi un priekslikumi;

e izmantotas literatiras un informacijas avotu saraksts (likumu un normativo
dokumentu saraksts u.c.);

e pielikumi (ja tie ir nepiecieSami).

Prakses atskaites titullapa, satura raditajs un pielikuma lapas lappusu skaita netiek

ieklautas.
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Titullapa

Titullapa ir atskaites pirma lappuse. Ta atspogulo izglitibas iestadi, izglitibas
programmu, kura darbs izstradats, autora vardu un uzvardu, prakses vaditaja no izglitibas
iestades vardu un uzvardu, darba t€mu, darba izpildes vietu un gadu. Titullapu noformé

atbilstosi 24. pielikuma dotajam paraugam.
Satura raditajs

Satura raditaja noform&jums ir vienads visiem darbu tipiem. Skat. 1.1. apakSnodalu.

levads

Ievada tiek sniegts ieskats par prakses mérkiem, uzdevumiem un sasniedzamajiem

rezultatiem, ka noradits prakses laiks un vieta ar 1su uznémuma raksturojumu.
Pamatdala

Parskata pamatdala praktikants detaliz&ti izklasta prakses laika veiktos uzdevumus,
atbilstosi prakses programmai un sasaiste ar realo darba vidi. Veiktie uzdevumi tiek aprakstiti
un analiz&ti no giitas pieredzes, papildinot ar praktiskiem un uzskatamiem piemeériem, kas var
bt prakses laika uznemtie fotoatteli, praktikanta veidotas vai no prakses vietas iegiitas tabulas,

diagrammas u.c.
Secinajumi un priekslikumi

Darba noslédzosa dala ir secinajumi un priekSlikumi. Secinajumiem ir jaatspogulo
svarigakas atzinas, kas iegltas prakses laika, jasatur atbildes uz ievada izvirzito mérki un
uzdevumiem. Tiem jaizriet no paveikta darba un koncentréta veida jaatspogulo iegltas atzinas.
Tie nedrikst bt savstarp€ji pretrunigi. PriekSlikumiem jaizriet no darba veiktajiem
secindjumiem, tiem jabiit konkrétiem un pamatotiem. PriekSlikumos apkopo darba pamatotas
rekomendacijas vai pozitivo pieredzi. PriekSlikumos uzrada realus, konstruktivus ieteikumus,
kas radusies prakses laika un parada audzekna sp&ju saskatit likumsakaribas, problémsituacijas
vail nepiecieSamos uzlabojumus. PriekSlikumus nedrikst formulét nekonkréta, visparinata

2 (13

veida, pieméram, ‘“sakartot likumdoSanu”, “radit uznémeéjdarbibai labveligu vidi

2 13

, “uzlabot
nodoklu sistemu” - autoram ir konkréti jamin, kas, kam, kad un kapéc butu jadara. Secinajumi

un priekslikumi jaraksta tezu veida koncentrétos teikumos un janumurg arabu cipariem.
Izmantotas literatairas un avotu saraksts

Izmantota literatlira ir gramatu, rakstu, tekstu un citas informacijas uzskaitijums, kas
tika izmantota atskaites izstrad€. Saraksta noforméSana un atsaucu veidoSana visu darbu tipiem

ir vienada un aprakstita apaksnodala 1.6.
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Pielikumi

Pielikumu noformésanas prasibas visiem darbu tipiem ir vienadas. Prasibas aprakstitas

punkta 1.8.9.

Darba noforméjuma prasibas

Darba visparigas noform&juma prasibas ir apskatamas nodala 1.

Direktore R.Gintaute-Marihina

E.DzZeksone 67081414

*Dokuments parakstits ar droSu elektronisko parakstu un satur laika zimogu
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PIELIKUMI



temu

1. pielikums

Kvalifikacijas darba pieteikums

Rigas Tehniskas koled%a direktorei
R.Gintautei-Marihinai

Studiju programmas ,, ”

kursa grupas studenta/-es

(vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba témas pieteikums

Lidzu atlaut man izstradat kvalifikacijas darbu 20__./20__. akademiska gada par

(vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba vaditajs/-a

Saskanots

( kvalifikacijas darba vaditaja paraksts)

Vieta, datums

Saskanots:

Studiju programmas ,,

Paraksts

” direktors/-e

Katedras/nodalas vaditajs/-ja

(vards, uzvards, paraksts)

(vards, uzvards, paraksts)



2. pielikums

Kvalifikacijas darba uzdevums

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

APSTIPRINU
Direktora vietniece studiju un
Izglitiba joma: E.DZeksone

20 .gada .

Kvalifikacijas darba uzdevums

Kvalifikacijas darba téma KvD nosaukums

Isa cikla augstakas
profesionalas izglitibas studiju Studiju programmas nosaukums, kods XXXXX
programma un kods

Students Studenta vards, uzvards
Kvalifikacija Iegtistama kvalifikacija
Temu ierosina RTK
Vaditajs KvD vaditaja vards, uzvards

TEMAS AKTUALITATES PAMATOJUMS

Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,

PASKAIDROJOSAIS RAKSTS

1. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

2. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

3. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts



4. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts
Organizatoriskie - ekonomiskie jautajumi
1. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.
2. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

Darba aizsardziba
Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.
GRAFISKA DALA
1. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

2. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

PRAKTISKA (EKSPERIMENTALA) DALA

Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

Kvalifikacijas darba nodosanas datums 20__. gada __. janvaris

KONSULTANTI:

1. Vards Uzvads (paraksts)
2 Vards Uzvads (paraksts)
3 Vards Uzvads (paraksts)
4. Vards Uzvads (paraksts)
5 Vards Uzvads (paraksts)
Kvalifikacijas darba vaditajs:

KvD vaditaja vards, uzvards (paraksts)

Kvalifikacijas darba uzdevums izskatits un apstiprinats katedras séde:

20 .gada . protokols Nr.

Katedras/nodalas vaditajs/-ja: Vards Uzvads (paraksts)
Kvalifikacijas darba

uzdevums sanemts : Stud. vards, uzvards (paraksts)

20 .gada .




3. pielikums

Kvalifikacijas darba izstrades konsultaciju un kontroles grafiks

Kvalifikacijas darbu izstrades konsultaciju un kontroles grafiks

Kvalifikacijas darbu izstrades laiks

grupai 20

120

.m.g.

Kvalifikacijas darbu nodoSana:

Kvalifikacijas darbu aizstaveésana:

Kvalifikacijas darbu izstrades konsultanti

Konsultaciju grafiks

Nr.p.k.

Nedelas
diena

Datums

Laiks

Auditorija

Pasniedzejs




4. pielikums

Vaka noform&jums

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

(#26)

KVALIFIKACIJAS DARBS

(#48)

Vieta, 20 .
(#16)



5. pielikums

Titullapas noformésana

Rigas Tehniska koledza (Bold, # 18)
Katedras nosaukums (Bold, #16)

KVALIFIKACIJAS DARBS (Bold, #16, All Caps)

Darba nosaukums (Bold, # 18)

Darba autors: Vards, uzvards(Bold,#14)
Studiju programma, kurss,
grupa

(paraksts)

Vaditajs: Macibspeka akadeémiskais

amats, zinatniskais grads,
vards, uzvards

(paraksts)

Konsultanti
Joma Vards, uzvards(#12) (paraksts)

Vieta, gads (#14)



Titullapas noform&sanas piemers

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

Datorikas, elektronikas un energetikas katedra

KVALIFIKACIJAS DARBS

Izmaksu veidi un nozime celtniecibas uznémuma
pakalpojuma cenu noteikSana un rentablas darbibas
nodroSinasana

Darba autors: Janis Klava
“Elektrisko iekartu
specialists”
2. kurss, A — E - 23 grupa
(paraksts)
Vaditajs: Docente, Mag.,
Solvita Martinsone-Liepina

(paraksts)
Konsultanti
Lietvediba 0.Kazakova (paraksts)
Ekonomika M.Martinsone (paraksts)
Latviesu valoda E.Toze (paraksts)

Riga, 2025.



6.pielikums

Kvalifikacijas darba anotacijas shéma

ANOTACIJA

Uzvards Vards (gads) “Kvalifikacijas darba nosaukums”. Kvalifikacijas darbs. Pilséta:

Rigas Tehniska koledza. Apjoms:  lpp.,  atteli,  tabulas, atsauces uz
informacijas avotu ___ valoda.

Kvalifikacijas darbs sastav no ievada, ~ nodalam, secinajumiem un
pielikumiem.

Darba risinata... probléma.

Darba mérkis ir...

Darba pirmaja nodala .......
Darba otraja nodala ..........
Nozimigakie secinajumi...

Darba aktualitate un praktiskais devums ..........



Kvalifikacijas darba anotacijas piemeérs

ANOTACIJA

Kadikis-Skadin§ Rimants (2023.) ,Datortikla optimizéSana un modernizacija
uznémuma”. Kvalifikacijas darbs. Riga: Rigas Tehniska koledza. -45 Ipp., 10 atteli, 7 tabulas,
atsauces uz 21 informacijas avotu latviesu, anglu, krievu un vacu val.

Darbs sastav no ievada, 5 nodalam un secinajumiem.

Darba tiek risinata probléma lokalaja tikla, kur tikla iekartas ir limit€josais faktors datu
parraides atrumam starp €kam un ir nepiecieSams veikt iekartu modernizaciju.

Darba mérkis ir veikt lokala tikla iekartu modernizacijas un optimizacijas darbus
uznémuma.

Darba pirmaja nodala tiek apskatita uzn@muma esosa tikla infrastruktiira.

Darba otraja nodala tiek apskatita bezvadu lokalais tikls, jaunakas atrdarbibas un
drosibas tehnologijas.

Darba tresaja nodala tiek apskatitas optiskas skiedras tehnologijas un SFP moduli.

Darba ceturtaja nodala tiek apskatitas uznémuma darba aizsardzibas politika un darba
devéja veiktie aizsardzibas pasakumi.

Darba piektaja nodala tiek veikti modernizacijas darbi, lai uzlabotu lokala tikla
savienojumu starp €kam un uzstaditu modernu bezvadu tiklu.

Nozimigakie secinajumi:

e Dbezvadu tikla lietotaju skaits aug un aug nepiecieSamiba péc sp&jiga un drosa
bezvadu tikla;

e 100Mbps lokala tikla iekartas tiek noslogotas pie slodzes un nepiecieSams tas
modernizet, lai uzlabotu lietotaju pieredzi;

e Dbezvadu tikla drosibas protokoli nav sp&jigi nodroSinat pilnigu drosibu un
administratora pienakums ir sekot [idzi aparattras drosibas uzstadijumiem.

Uznémumam nepiecieSams moderns un uzticams datortikls, kas sp€jigs atbalstit visu
laiku pieaugoso nepiecieSsamibu péc lielaka datu apstrades un parsiitiSanas apjoma. Darba
autors péta bezvadu un optiskas tehnologijas, balstoties uz izpétes rezultatiem, formulé
iespejamos ievieSanas variantus, nosaka prasibas un izv€las vispiemérotako realizacijas

variantu.



7.pielikums

Satura raditaja piemers

SATURS

TEVADS .. 10
1. OBJEKTA ATRASANAS VIETA UN RAKSTUROJUMS..........cocoovvrvirerrerreinreene, 11
2. ELEKTROAPGADES TIKLU VISPARIGS RAKSTUROJUMS ..........ccccooveririrernnn. 15
2.1. Pateérétaju prasibas elektroenergijas piegadei .......cccoverereririninieiicerese e 16
2.1.1. Ekonomiskais 1ZAEVIZUITIS ........cieiuiiiiiiieiiiiieiiiie et 17

2.1.2. Darbibas droSUmS ..........cccevuiiiiiiiiiii i 17

2.1.3. Elektroenergijas KValitate .........cccooeriiiiiiinieeiieiesie et 18

2.2. Elektroapgades argjo tiklu galvenie elementi ..........coocvvvveiiiiiiienieie e 19
2.3. Elektroapgades ieksgjo tiklu galvenie elementi...........cccoeeriiiiiiiiieniiniic e 21

3. ELEKTROMONTAZU DARBU TEHNOLOGIJAS .........cccecoovvirmrneiieresrsreeienienrenes 24
3.1. SagatavoSanas darbi.........c.cuciiiiiiieiiiie e s 24
3.1.1. Iekartu un materialu transport€Sana un izkrauSana............cccooeervriinieenneiennennn. 24

3.1.2. Pielietojamo materialu saskanoSanas procediira..........c.cceevverieiiieeiiieiiieninesnienne 25

3.2. TehnoloZiSKais APTAKSES .......cviviireiiiiriiieiiete sttt ane s 25
KR TR\ 1< 101 o PSPPSR PR 32
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8. pielikums

Saisinajumu saraksts

SAISINAJUMU SARAKSTS

Tirdzniecibas centrs;

Elektroapgade (ieksgja);

Elektronisko sakaru sist€émas (argjas);

Elektronisko sakaru sist€émas;

Elektroapgade (argja);

Lokalais tikls (no anglu val. — Local Area Network);

Gaismas diodes (no anglu val. light-emitting diode);

Lazeru optimizétas daudzmodu skiedras (no anglu val. Laser optimized multimode
fiber);

Diferencialas laika aizkavésanas vertiba (no anglu val. Differential mode delay);
Mediju parsiitisanas protokols (no anglu val. Media transfer protocol);
Standarts savienotajs (no anglu val. Standard connector);

Elektronikas un Elektrotehnikas inzenieru institats (Institute of Electrical and
Electronics Engineers);

starpsimbolu interference (no anglu val. Inter-symbol interference);

Gigabitu datu tikls (no anglu val. Gigabit Ethernet);

Elektroapgade izmantojot datu tikla kabelu (no anglu val. Power over Ethernet);
Kompaktas formas savienotajs (no anglu val. small form-factor pluggable);
Polivinilhlorids;

Triecienizturiba;

Neto pasreizeja vertiba;

Noteikumi par Latvijas bivnormativiem;

Darba aizsardziba;

Individualas aizsardzibas lidzekli;

Eiropas Ekonomikas kopiena.



9. pielikums

Saisinajumu saraksts, kas nav jaatSifre

Rakstos teksta saisinajumus, jaievero latvieSu valodas gramatika pienemtas pieraksta

formas, pieméram:

u.c. — unciti

utt. — un ta talak
u.tml. — un tamlidzigi
ti. —tasir

sk. — skatit

sal. — salidzinat

$.g. — 33 gada, §1 gada
plkst. — pulksten

nr. — (aiz skaitla)
Nr.

piel. — pielikums
piem. — pieméram

h — st. — stunda

min — min. — minite

s  —sek.— sekunde

takst. — tukstotis (kopa ar skaitli)
zZim. — ZIm&jums

m — metrs;

m/s — metri sekundg;
m? — kvadratmetrs;
m?® — kubikmetrs;

— numurs (pirms skaitla — dokumentu numeracija)

Rakstos mérvienibu saisinajumus, ar1 informacijas meérvienibu saisinajumus, jaievero

starptautiski pienemtas mervienibu pieraksta formas, pieméram:

Pa - paskals

Hz — hercs

kHz — kilohercs
Bq — bekerels
CI - kit

dB - decibels
Im - lumens

’C - deg. -
-temperat.grads
pec Celsija sk.
cd — kandela

1x — lukss

ml — mililitrs

s — sekunde

Informacijas mervienibas
1 bits — 1b mazaka informacijas mérvieniba

8 biti = 1 B (baits)

€r - eritéma
J—dzouls

Sv — Ziverts
Rem — rems
N — nutons

V - volts

kW = kilovolts
Q - omi

A — ampérs

mA — miliampers

W — vats

kW — kilovats
1 - litrs

h — stunda

1024 baiti = 1 KB (kilobaits)

1024 kilobaiti = 1 MB (megabaits)
1024 megabaiti = 1 GB (gigabaits)

Gy - grejs
R - rentgens
erg - ergi
cim - centimetrs
m - metrs
um - mikrometrs
nm - nanometrs
kQ) - kiloomi
C - kulons
ip - f1 - potencials
mg - miligrams
g - grams
kg - kilograms
T - tonna



e 1024 gigabaiti = 1 TB (terabaits)
o 1024 terabaiti = 1 PT (petabaits)
Interneta atruma meérvienibas

Mervienibas, kadas izsaka interneta piesléguma atrumu, ir
o kilobiti sekundgé (Kb/s)

o kilobaiti sekundé (KB/s), 1 kilobaits = 8 kilobiti

e megabiti sekundé (Mb/s), 1 megabits = 1024 Kilobiti

Pilnais vispargjai lietoSanai pienemto saisindjumu saraksts ir apskatams: Valsts valodas

centra majas lapa: https://vvc.gov.lv/advantagecms/export/docs/komisijas/saisinajumi.pdf



https://vvc.gov.lv/advantagecms/export/docs/komisijas/saisinajumi.pdf

10.pielikums

Attélu noformésSana
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10.2. att. Specialie balsti

a) Nozaru, pareju balsts CY 6-5;
b) Krustojumu balsts AM-14.6;
¢) Nozaru balsts [IKb-4



11.

pielikums

Tabulu noforméS$ana

5.1. tabula
Materialu izmaksu tame
o n 8 <
X 3 T’% = E 2 § o
= Materiala nosaukums = § g < S, a
Z 10 © o 5 ¥
> () S © Q
1 | Sadalne GSS (v.a.), 72 moduli, IP43 gab. 1 140,83 140,83
2 | Sadalne SS1 (v.a.), 48 moduli, IP65 gab. 1 71,25 71,25
3 | Sadalne PAS1 (v.a.), 9 moduli, IP65 gab. 1 21,98 21,98
4 | Sadalne SS2 (v.a.), 24 moduli, IP40 gab. 1 8,57 8,57
5 | Sadalne AS (v.a.), 24 moduli, IP40 gab. 1 8,57 8,57
6 | Sadalne PAS2 (v.a.), 9 moduli, IP40 gab. 1 7,14 7,14
7 | Sadalne AAS (v.a.), 12 moduli, [P40 gab. 1 6,73 6,73
8 | Automatslédzis 3F, 6A, 415V, C Iikne gab. 20 13,19 263,80
9 | Automatslédzis 1F, 6A, 240V, B likne gab. 20 3,50 70,00
10 | Automatslédzis 1F, 16A, 240V, C likne gab. 18 2,55 45,90
11 | Automatslédzis 3F, 10A, 415V, C likne gab. 3 10,45 31,35
12 | Automatslédzis 3F, 32A, 415V, C likne gab. 1 14,45 14,45
13 | Automatslédzis 1F, 6A, 12 ...60V, B likne gab. 3 4,49 13,47
14 | Automatslédzis 3F, 20A, 415V, C likne gab. 1 12,65 12,65
15 | Automatslédzis 3F, 25A, 415V, C likne gab. 1 12,65 12,65
16 | Automatslédzis 1F, 104, 240V, B likne gab. 3 2,78 8,34
17 | Automatslédzis 1F, 6A, 240V, C likne gab. 1 3,56 3,56
18 | Drosinatajs, 100A, 500V, gL lictosanas klase gab. 3 1,26 3,78
19 | Drosinatajs, 16A, 500V, gL lietoSanas klase gab. 3 1,26 3,78
20 | Drosinatajs, 10A, 500V, gL lictosanas klase gab. 3 1,26 3,78
21 | Slodzes slédzis modularais 1F, 204, 250V gab. 2 451 9,02
22 | Kabelis NYM-J 5x2,5mm? m 760 0,90 684,00
23 | Kabelis NYM-J 3x1,5mm? m | 1262 0,39 492,18
24 | Kabelis NYM-J 3x2,5mm? m 878 0,56 491,68
25 | Kabelis NYM-J 5x4mm? m 184 2,06 379,04
26 | Kabelis AXPK 4x70 mm? m 74 4,81 355,94
27 | Kabelis NYM-J 4x6mm? m 109 2,14 233,26
28 | Kabelis NYM-J 5x6mm? m 31 1,98 61,38
29 | Kabelis NYM-J 4x1,5mm? m 94 0,57 53,58
30 | Kabelis NYM-O 4x1,5mm? m 32 0,57 18,24
31 | Gaismeklis LED, 54W, 240V, IP66 gab. 84 98,74 8294,16
32 | Gaismeklis LED, 80W, 240V, IP20 gab. 67 78,50 5259,50
33 | Gaismeklis LED, 33W, 240V, IP40 gab. 18 40,60 722,88
34 | Gaismeklis LED, 43W, 240V, IP20 gab. 12 49,98 599,76
35 | Gaismeklis LED, 84W, 240V, IP40 gab. 6 83,46 500,76
36 | Gaismeklis LED, 45W, 240V, IP20 gab. 7 50,20 351,40
37 | Gaismeklis LED, 41W, 240V, IP65 gab. 4 85,33 341,32
38 | Gaismeklis LED, 21W, 240V, IP66 gab. 5 45,93 229,65




Ja tabula turpinas no ieprieks¢jas lapas, tad:
Turpindjums 5.1. tabula

. £t gz .=
= Materiala nosaukums 2 3 § w 2
= 5 | 2| g8 | &8
= 0| S8 8
39 | Gaismeklis LED, 30W, 240V, IP65 gab. 3 64,80 194,40
40 | Avar. gaismeklis ar LED spuldzi 8W, 240V, IP65 gab. 20 28,47 569,40
41 | Parnesajamais gaismeklis LED, 10W, 42V, IP54 gab. 5 27,48 137,40
42 | Sledzis (z.a.), 10A, 250V, IP44 gab. 7 3,55 24,85
43 | Sledzis (v.a.), 104, 250V, IP20 gab. 9 2,31 20,79
44 | Sledzis (v.a.), 104, 250V, IP55 gab. 3 3,39 10,17
45 | Grupu slédzis (v.a.), 104, 250V, IP20 gab. 2 2,31 4,62
46 | Grupu slédzis (v.a.), 10A, 250V, IP55 gab. 1 4,12 4,12
47 | Rozete vienvietiga (v.a.), 1F, 16A, 42V, IP55 gab. 10 8,39 83,90
48 | Rozete divvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, IP55 gab. 13 6,12 79,56
49 | Rozete divvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, IP20 gab. 16 2,80 44,80
50 | Rozete Cetrvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, IP20 gab. 6 6,02 36,12
51 | Rozete vienvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, IP20 gab. 6 1,89 11,34
52 | Rozete vienvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, IP55 gab. 1 2,98 2,98
53 | Pazeminosais transformators 1F, 230V/42V, S0VA gab. 1 24,55 24,55
54 | Pazeminosais transformators 1F, 230V/42V, 30VA gab. 1 21,28 21,28
55 | Sprieguma kontroles relejs 3F, 16A gab. 1 20,78 20,78
56 | Kontaktors 3F, 5,5 kW/400V, spole 230V, AC3 gab. 1 7,46 7,46
57 | Modulara signalspuldze sarkana 240V gab. 2 3,01 6,02
58 | Modulara signalspuldze zala 240V gab. 1 3,01 3,01
59 | Nozarkarba (v.a.), IP55 gab. 7 1,31 9,17
60 | Kabelu réne perforéta 150x50mm m 182 1,42 258,44
61 | Kabelu réne perforéta 50x50mm m 773 0,82 633,86
62 | PVC gofréta caurule d=20mm m 604 | 0,21 126,84
63 | PVC gofréta caurule d=16mm m 407 0,17 69,19
64 | PVC kabelu kanals 25x15mm m 26 0,26 6,76
65 | PVC kabelu kanals 32x15mm m 6 0,32 1,92
66 Elekfro_r'nonj[ﬁias 'pied'erurzlg.komplekts (stiprinaSanas Kets 1 | 66116 | 661,16
izstradajumi, spailes, izolacijas lente u.c.)
Mehanismi 114491
Kopi 240?4:3,1




12. pielikums

Formulu noformé$ana

Summara aktiva slodzes jauda elektriskaja sist€éma ir atkariga no frekvences un to

nosaka péc 4.6. formulas [15, 97]
2 3
f f f
Psz () = Psgnom - a0+alf_ +a, f_ + 8 f_ + (4.6)

Psz — summara aktiva slodzes jauda, kas atbilst nominalai frekvencei;

kur

ao — koeficients, kas uzrada neatkarigu no frekvences slodzes dalu;
a1, az, az — koeficienti, kas raksturo, kada slodzes dala ir atkariga no frekvences

pirmas, otras, tresas utt. pakapes.
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Informacijas avotu saraksta piemérs (APA stils)

INFORMACIJAS AVOTU SARAKSTS
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Grafiska pielikuma piemers
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16.pielikums
Studenta galvojuma veidlapa

STUDENTA GALVOJUMS

Ar savu parakstu apliecinu, ka kvalifikacijas darbs ir izstradats Rigas Tehniska koledza
patstavigi, nav bijis iesniegts citai institlicijai izvert€Sanai, nav bijis pilna apjoma ieprieks

publicéts.

Darba autors: (vards, uzvards, paraksts)




17. pielikums

Darba veértéjuma lapa (darba p&dgja lapa)

Darbs aizstavets Valsts kvalifikacijas eksamena komisijas s€édé

20 . gada , protokola Nr.

Noveértéjums

Valsts kvalifikacijas eksamena komisijas sekretars

(vards, uzvards, paraksts)




18. pielikums

Kvalifikacijas darba vaditaja atsauksme

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

Kvalifikacijas darba vaditaja
ATSAUKSME

Isa cikla augstakas profesionalas izglitibas studiju programma un kods

Kvalifikacija

Students

( vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba téma




Novertéjot kvalifikacijas darbu japievéers uzmaniba:

grafiskas dalas kvalitatei;

aprékinu-apraksta dajas kvalitatei un valodai;

praktiskas (eksperimentalas) dalas kvalitatei;

kvalifikacijas darba izstradasanas patstavigumam un iniciativai;

studenta teorétiskajai un praktiskajai gatavibai risindt firmu un uznémumu konkrétus uzdevumus,
iespejai kvalifikacijas darbu izmantot praktiski;

kvalifikacijas darba kopéjais vertéjums desmit ballu sistema.

Nookr~wbdpE

Kvalifikacijas darba kopg€jais vertejums desmit ballu sistema

Kvalifikacijas darba vaditajs

( vards, uzvards)

Darba vieta un ienemamais amats

20 g” 7 Paraksts




19.pielikums

Kvalifikacijas darba recenzija

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

ATLAUT AIZSTAVET
Direktora vietnieks studiju katedras/nodalas vaditajs(a):
un izglitibas joma

E. Dzeksone (vards, uzvards)
20 g” 7

( paraksts)
20 'g'” kEl

Isa cikla augstakas profesionalas izglitibas studiju programma un kods

Kvalifikacija

Students

( vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba recenzija




1. kvalifikacijas darba atbilstiba temai,

2. katras nodalas raksturojums, ievérojot jaunako zinatnisko un razosanas tehnologiju izmantosanas
pakapi;

3. grafiskas dalas un aprakstosas dalas kvalitate;

4.  kvalifikdcijas darba pozitivo ipasibu un trickumu uzskaite;

5. kvalifikacijas darba kopéjais vertejums desmit ballu sistema.

Jautajumi kvalifikacijas darba aizstaveSana

Kvalifikacijas darba vertéjums balles

Recenzents

(vards, uzvards)

Recenzenta darba vieta un ienemamais amats

Paraksts

20 g >




20.pielikums

Kvalifikacijas darba prezentacijas veidoSanas vadlinijas

Kvalifikacijas darba prezentacija

Prezentacijas
veidoSanas vadlinijas

Tika sagatavotas |IKT katedra

Prezentacijas saturs

« Titula slaids

% | * Darba mérkis un uzdevumi
k] %% « |zklasts ar darba aktualitites pamatojumu un
g ar praktiskas dalas apskatu
z ég + Ekonomiska dala
§ €= |+ Secinajumi

+ Titula slaids + «Paldies par uzmanibu!»
+ Atbildes uz recenzenta jautajumiem

Darba meérkis un
uzdevumi

Darba mérkis ir aizstavét darbu ar iesp&ami
augstako vertgumu

Darba uzdevumi ir:

sagatavot aizstavéSanas prezentaciju un runu
saskanot tos ar darba vaditaju

sagatavoties darba aizstavesanai, neaizmirstot par
apgérbu, runas stilu un kultdru

sagatavot atbildes uz recenzenta jautajumiem

prezentet savu darbu iespgjami augstaka kvalitaté

-

-

-

levads un saturs

Sis prezentacijas veido$anas vadinijas ir
veidotas ar mérki palidzét studentam darba
aizstavésanas posma. Vadlinijas izstradatas, ka
prezentacijas veidne studentu darbu prezentésanai.

Vadliniju saturs;

3. slaida ir rekomend@joSie studenia prezentacijas
pieturas punkti

4, slaids ir studenta prezentacijas titula slaids

5. — 7. slaidos ir doti studenta prezentacijas citu
slaidu, kam ir jabat prezentacija, izskata paraugi

8. slaids ir studenta prezentacijas pamatdalas
nosléguma slaids

Pargjie Vadiiniju slaidi attiecds uz prezentacijas
veidosanas un noformésanas prasibam

Darba nosaukums

Vards Uzvards
Darba vaditajs: zin. grads Vards Uzvards

Veikta praktiska dala

+ apliko individualo
ieguldijumu, pieméeram,
aprekinus, grafisko
dalu, izbOvi, atkariba no
darba satura

.

neparspiléjot, slaidos
jaizmanto grafiskie
elementi

ievietojot grafisko dalu
japarliecinas, ka
informacija ir saprotama
un saskatama




KA NEDARIT:

Secinajumi

.

uzskaita galvenos secinajumus no darba

-

mutiski uzsver galvenas lietas no secinajumiem
secingjumus atlauts lasit tikai dalgji, aplikojot
galvenos pieturas punktus — vélams vispar nelasit
darba autors vislabak zina savu darbu un prasmes,
tapéc prezentacija ir veids, ka to paradit komisijai
un nodemonstrét lielo ieguldito darbu!

.

.

.

Speja labi prezentet sevi un savu darbu ir
atsléga ne tikai visaugstakajam vért&jumam,
bet ari talakai profesionalai izaugsmei!

Prezentacijas
veidosanas vadlinijas

Prezentacija tiek veidota, atbilstoSi noteiktai darba

prezentacijas struktdrai, ietverot papildu
rekomendacijas prezentacijas un runas
gatavosana

tekstam slaidos jabat kodoligam un konkrétam,
definétam t&zés, nevis pilnos teikumos

tekstam un attéliem jabGt gramatiski un stilistiski
korekta latviesu valoda

slaidiem jabat noformétiem vienota RTK stila

tekstam jabuat noteikta izméra, burtu stila ar labu
krasu kontrastu

Ticiet vai né, bet Sie NAV izdomati
pieméri.

Visi no $iem kuriozajiem novérojumiem
ir tikusi izmantoti prezentacijas.

Neviens cilvéks nekad neplino savu izgdSanos. Tiedi
otradi.

Katras prezenticijas autors viléjis izveidot labiko
versiju.
KAUT KAS NOGAJA GREIZI.

> labajiem, bet ari no

tas prezentacijas
meérs

Prezentacijas
veidosanas vadlinijas

+ Nelietot bez vajadzibas daZadus animacijas
efektus

+ nav labi arl, ja ir tikai teksts — jaizmanto vizualais
materials — attéli, shemas, diagrammas, tabulas,
fotografijas

+ slaidu skaits nav definéts, tas jasaskano ar
aizstaveésanai atlauto laiku;

Darba nosaukums

Paldies par uzmanibu!

Vards Uzvards
Darba vaditajs: zin. grads Vards Uzvards

Burtu noforméjums
(Fonti)

Lietot Arial burtu stilu

Burtu izmérs:

+ pamattekstam — vismaz 24

« virsrakstiem — vismaz 44

lzcel3anai izmantot treknrakstu vai siiprakstu,
daZadas krasas, ar labu kontrastu, bet ne
pasvitrojumu

Nelietot tikai LIELOS BURTUS — TADUS TEKSTUS
IR GRUTAK LASIT

Pieci drosi veidi, ka
sabojat prezentaciju

Neveidot acu kontaktu ar auditoriju

Likt cilvékiem justies dumjiem, nezinoSiem
Stastt tikai faktus

VadTt garlaicTgi — nelietot kermena valodu
Nesmaidtt

Prezentacijas runa

runai nav jadubl&jas ar slaidos rakstito tekstu

runai jabat koordinétai ar ekrana radamo

visu, ko vélas sactt, vispirms vélams uzrakstit

runa jamégina vairdkas reizes, kamér izdodas
tekosi, nelasot un neizmantojot sikvardinus, garas
pauzes pateikt ieceréto noteiktaja laika

runat brivi, bet neizmantot iekalSanu, lasianu,
suflédanu, nesteigties

bat ar seju pret komisiju un auditoriju

atlauto laiku izmantot pilnTba, bet neparkapt to



studiju programma

21.pielikums

Valsts kvalifikacijas darba vertgjums

Valsts kvalifikacijas komisijas vertéjums

Vertejums

Vards, uzvards Vaditaja | Recen- Komisijas locekla vértejums 9aﬁgais
X zenta Prezen- | Atbildes | Kopgjais vertejums/
o tacija | uz jauta- Piezimes
< jumiem
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.

Komisijas locekla

20 'g. 13 2

( vards, uzvards, paraksts)

Aizpildito veidlapu janodod VKK sekretaram




22.pielikums

Kursa darba uzdevums

Kursa darba uzdevums
RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

Katedra

Kursa darba uzdevums

Studiju kurss

Kursa darba tema

Students

(vards, uzvards)

Isa cikla augstakas profesionalas izglitibas studiju programma un kods

Kvalifikacija

Kursa darba vaditajs

(akad. amats, vards, uzvards)

TEMAS AKTUALUTATES PAMATOJUMS




PASKAIDROJOSAIS RAKSTS

GRAFISKA DALA

PRAKTISKA (EKSPERIMENTALA) DALA

Kursa darba nodosanas datums

Kursa darba vaditajs:

(vards, uzvards) (paraksts)
Kursa darba uzdevums izskatits un apstiprinats katedras sede:

20 .gada “ > , protokols Nr.

Katedras vaditajs(-a):

(vards, uzvards) (paraksts)

Kursa darba uzdevums sanemts:

(studenta paraksts)

(studenta vards, uzvards) (paraksts)

Datums




23.pielikums

Kursa darba vert€juma lapa

Kursa darbs aizstavéts 20 .gada

Noveértejums:

Kursa darba vaditajs:

(akad. amats, vards, uzvards)



24.pielikums
Prakses atskaites titullapa

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA (Bold, #18)
Katedra (Bold, #16)

PRAKSES ATSKAITE (Bold #16)

Prakse uznpémuma: SIA “Jisu uznémuma nosaukums”

(Bold #18)

Darba autors:  Vards, uzvards(Bold,#14)
Izglitibas/Studiju
programma, kurss, grupa

(paraksts)

Vaditajs: Vards, uzvards

Vieta, gads (#14)



